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ORIGEM DA LICITACAO SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA -

SEFIN

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 016/2015

PROCESSO N°: P464438/2015

OBJETO: SELECAO DE EMPRESA PARA O REGISTRO DE PRECOS
VISANDO AS AQUISICOES FUTURAS E EVENTUAIS DOS
SERVICOS DE ORGANIZACAO, INDEXACAO

INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA TERCEIRIZADA
(CUSTODIA) DOS  ARQUIVOS  INTERMEDIARIO E
PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A PESQUISAS DE
ARQUIVO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E
TECNICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANGAS DE
FORTALEZA - SEFIN, CONFORME ESPECIFICACOES E
QUANTITATIVOS CONTIDOS NO ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA DESTE EDITAL, POR UM PERIODO DE 12
(DOZE) MESES.

O titular da origem desta licitacdo torna publico, para conhecimento dos interessados, que o(a)
Pregoeiro(a) regulamentado(a) através do Decreto Municipal n° 13.512, de 30 de dezembro de
2014 e nomeado(a) por Ato juntado ao processo administrativo de que trata esta licitagdo,
devidamente publicados no Diario Oficial do Municipio, assessorado(a) pela equipe de apoio
também designada formalmente por ato publicado no DOM e juntado ao processo, recebera e
abrira até horas, data e local abaixo indicados, os envelopes contendo as PROPOSTAS DE
PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO referentes a licitag&o objeto deste instrumento,
para a escolha da proposta mais vantajosa, objetivando a contratacdo objeto desta licitacéo,
observadas as normas e condi¢des do presente Edital e as disposi¢des contidas na Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho 2002, Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, nos Decretos
Municipais n° 11.251, de 10.09.2002, 12.255, de 06/09/2007, e do Decreto Federal n® 7.892 de
23/01/2013, publicado no D.O.U de 24/01/2013, e subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666, de 21
de junho de 1993, com suas alteracbes e do disposto no presente edital e seus anexos, torna
pablico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO para REGISTRO DE PRECO, na forma
PRESENCIAL.

1. DO TIPO: MENOR PRECO.
2. DA FORMA DE FORNECIMENTO: PARCELADO.

3. DA BASE LEGAL: Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho 2002, Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006, Decretos Municipais n°s 11.251, de 10.09.2002, e 12.255, de 06/09/2007, e
do Decreto Federal n° 7.892 de 23/01/2013, publicado no D.O.U de 24/01/2013, e subsidiariamente
a Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracGes e do disposto no presente
edital e seus anexos.
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4. OBJETO: SELECAO DE EMPRESA PARA O REGISTRO DE PRECOS VISANDO AS
AQUISICOES FUTURAS E EVENTUAIS DOS SERVICOS DE ORGANIZAGCAO, INDEXAGAO
INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS
INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A PESQUISAS DE ARQUIVO DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DAS
FINANCAS DE FORTALEZA - SEFIN, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
CONTIDOS NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA DESTE EDITAL, POR UM PERIODO DE 12
(DOZE) MESES.

5. DO ACESSO AO EDITAL E DO LOCAL DE REALIZACAO

5.1. O edital est4 disponivel gratuitamente no sitio compras.fortaleza.ce.gov.br e no enderecgo
conforme item 5.2. deste Edital.

5.2. O certame sera realizado na Central de Licitacdes da Prefeitura de Fortaleza- CLFOR, situada
na Rua do Rosario, 77 Ed. Comandante Vital Rolim (sobreloja e terrago) Centro, Fortaleza-
CE, CEP- 60.055-090.

6. DAS DATAS E HORARIOS DO CERTAME
6.1. SESSAO PUBLICA: 18/03/2015, as 09h30min.
6.2. HORARIO DO CREDENCIAMENTO: De 09h30min as 09h45min.

6.3. REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas pelo sistema sera
observado o horario local do Municipio de Fortaleza-Ce.

6.4. Na hipétese de ndo haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data prevista, a sessao sera remarcada, para no minimo 48h (quarenta e
oito horas) a contar da respectiva data.

7. DO ENDERECO PARA A ENTREGA DE DOCUMENTACAO

7.1. Os envelopes com a PROPOSTA DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO seréo
recebidos na Rua do Rosério, 77, Ed. Comandante Vital Rolim (sobreloja e terrago) Centro,
Fortaleza- CE, CEP-60.055-090, na sessdo publica de processamento do pregdo, apdés o
credenciamento dos interessados que se apresentem para participar do certame, e sera conduzida
pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio.

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
8.1. A despesa decorrente desta Licitacdo correra a conta de dotagfes consignadas ao:
Projeto/Atividade: 04.122.0001.2322.0001

Elemento de Despesa: 3.3.90.39
Fonte de Recurso: 0/100

9. DA PARTICIPACAO

9.1. Poderéo participar desta licitacdo empresas sob a denominacdo de sociedades empresérias
(sociedades em nome coletivo, em comandita simples, em comandita por acdes, andnima e
limitada) e de sociedades simples, associacbes, fundacbes e sociedades cooperativas
regularmente estabelecidas neste Pais, cadastrados ou ndo no Cadastro de Fornecedores da
Central de LicitacOes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR, e que satisfacam a todas as condicdes
da legislacdo em vigor e deste edital.
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9.2. A licitante que participar desta licitacdo com suas condicbes de habilitacdo vinculadas ao
documento Certificado de Registro Cadastral, obriga-se, apds a emissao do CRC, a declarar, sob
as penalidades da lei, a superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitacao.

9.3. Podera participar desta licitacdo toda e qualquer pessoa fisica e juridica idénea cuja natureza
seja compativel com o objeto licitado.

9.4. Sera garantida aos licitantes enquadrados como microempresas, empresas de pequeno porte
e as cooperativas, que se enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, como
critério de desempate, preferéncia de contratacdo, o previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, em
seu Capitulo V — DO ACESSO AOS MERCADOS/DAS AQUISICOES PUBLICAS.

9.5. As empresas enquadradas no regime diferenciado e favorecido das microempresas e
empresas de pequeno porte que nao apresentarem a declaragao prevista no subitem 12.8. poderéo
participar, normalmente, do certame, porém em igualdade de condigcbes com as empresas nao
enguadradas neste regime.

9.6. A participacao implica a aceitacéo integral dos termos deste Edital.

9.7. E vedada a participacéo de pessoa fisica e juridica nos seguintes casos:

9.7.1. Sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua constituicao;

9.7.2. Que tenham em comum um ou mais s6cios cotistas e/ou prepostos com procuragao.

9.7.3. Que estejam em estado de insolvéncia civil, sob processo de faléncia, concordata,
recuperacao judicial ou extrajudicial, dissolugéo, fusdo, cisdo, incorporacéo e liquidagao;

9.7.4. Impedidas de licitar e contratar com a Administracao;

9.7.5. Suspensas temporariamente de participar de licitagdo e impedidas de contratar com a
Administracao;

9.7.6. Declaradas inidoneas pela Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes desta condicao;

9.7.7. Servidor publico ou empresas cujos dirigentes, gerentes, sécios ou componentes de seu
qguadro técnico sejam funcionarios ou empregados publicos da Administracdo Publica Municipal
Direta ou Indireta;

9.7.8. Estrangeiras ndo autorizadas a comercializar no pais.

10. DO CREDENCIAMENTO

10.1. No horéario e local indicados no preambulo deste edital, sera aberta a sessdo de
processamento do pregdo, iniciando-se com o recebimento das fichas de credenciamento dos
interessados em participar do certame.

10.2. Para o credenciamento, deverao ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) Ficha de credenciamento, devidamente preenchida conforme modelo do anexo V deste edital,
condicionando toda e qualquer comunicagdo entre o pregoeiro e licitantes através do endereco
eletrénico informado no respectivo anexo, onde devera ser indicado, expressamente, 0 nome da
pessoa credenciada, com 0s respectivos RG e CPF;
a.1l) Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar a
Ficha de Credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma invalida o
documento para 0s fins deste procedimento licitatorio.
b) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de sociedades civis, o ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura;

b.1) Documento de elei¢cdo de seus administradores, em se tratando de sociedade comercial ou de
sociedade por acoes;
b.2) Inscricdo de ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no caso de
sociedade civil;
b.3) Decreto de autorizacdo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
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assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais;

c) Tratando-se de pessoa fisica, cédula de identidade ou outro documento equivalente, com
fotografia.

d) Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publica ou particular, com firma
reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento que comprove o0s poderes do mandante para a
outorga (contrato social ou documento equivalente);

10.3. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencéo de recorrer, € obrigatorio a
licitante fazer-se representar pelo credenciado em todas as sessfes publicas referentes a licitagdo.
10.3.1. Cada licitante somente podera credenciar um representante na licitacao e,
consequentemente, cada credenciado representard somente um licitante.

10.3.2. No caso de substituicdo do representante credenciado, a licitante devera apresentar pedido
formal nesse sentido, o qual, se sendo o caso, devera se fazer acompanhar dos documentos
previstos na letra ""d”", acima.

10.4. Nao podera um representante legal ou um procurador representar mais de uma empresa.
10.5. Qualquer cidadéao é parte legitima para impugnar este edital diante de alguma irregularidade,
devendo protocolizar o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, no endereco constante do predmbulo deste edital, devendo o Pregoeiro, auxiliado pela
area interessada, quando for o caso, decidir sobre a peticdo de impugnagéo no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas ou encaminhar a autoridade competente.

10.5.1. No caso de licitante este deverd comprovar a condi¢cdo de representante legal, através de
cOpia autenticada de seu contrato social ou procuragdo com poderes especificos para referido ato.

11. DA FORMA DE_APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

11.1. A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no anexo IV deste edital devera ser apresentada fora dos envelopes n°s 1 e 2.

11.2. A “PROPOSTA DE PRECOS” e os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” deverdo ser
apresentados separadamente, em envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa, além do nome do licitante, os seguintes dizeres:

AO PREGOEIRO
PREGAO PRESENCIAL N° 016/2015

ORGAO:

ENVELOPE “1” - PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA
NOME DO LICITANTE:

AO PREGOEIRO
PREGAO PRESENCIAL N° 016/2015

ORGAO:

ENVELOPE “2” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
NOME DO LICITANTE:

11.3. A falta da entrega da declaracéo de habilitagdo por parte do licitante, importa na preclusao do
direito de participar das fases subsequentes.
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12. DA PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA:

12.1. A proposta de precos escrita devera ser apresentada, nos termos do Anexo Il - Proposta de
Precos deste edital, com todas as folhas rubricadas e preferencialmente numeradas, devendo a
ultima folha vir assinada pelo representante legal do licitante citado na documentacdo de
habilitagdo, em linguagem clara e concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, com as
especificagbes técnicas, quantitativos e demais informacdes relativas ao servigo ofertado.

12.2. A Proposta de Precos devera conter:

a. Especificacdo do objeto da licitagdo, de acordo com o disposto no Anexo | — Termo de
Referéncia deste edital;

b. Quantidade ofertada, do item cotado, observado o disposto no item 12.3 deste edital;

c. Preco unitario e total (preco unitario x quantidade) de cada item, em algarismos, observado
o disposto nos itens 12.4, 12.5,12.6 e 12.7;

d. Preco global (pregco mensal x 12 meses), em algarismo e por extenso, observado o disposto
nos itens 12.5, 12.6 e 12.7;

e. Prazo de validade da proposta nédo inferior a 90 (noventa) dias.

12.3. O licitante ndo poderd cotar proposta com quantitativo de item inferior ao determinado pelo
edital.

12.4. Na cotacéo do preco unitario, ndo sera admitido o fracionamento do centavo.

12.5. Na elaboracdo da proposta, o preco cotado ndo podera ultrapassar o limite maximo
discriminado no mapa de precos, presentes nos autos do processo em epigrafe;

12.5.1. A proposta escrita nao podera conter valor global (do lote ou conjunto de lotes,
conforme o critério de julgamento) superior ao valor estimado pela Administracédo, sob pena
de desclassificagdo, conforme inteligéncia do art. 48, Il, da Lei n° 8.666/93.

12.6. Na elaboracdo da proposta, o preco cotado podera ultrapassar o limite maximo discriminado
no mapa de precos presente nos autos do processo em epigrafe; entretanto, na fase de lances, o
lance final devera atingir prego igual ou inferior ao limite méximo constante daquele mapa de
precos; e, caso o lote cotado seja composto de itens, 0 preco unitario do item devera ser inferior
aguele limite. Caso nao seja realizada a fase de lances, o licitante que cotou na proposta escrita 0
menor preco devera reduzi-lo a um valor igual ou inferior ao limite méximo do referido mapa de
precos.

12.7. - No preco do servico ja estao incluidas todas as despesas relacionadas com:

a. Os salarios, encargos sociais, tributarios, trabalhistas, previdenciarios e fiscais, impostos e taxas,
decorrentes da realizacdo dos servigcos, bem como, transporte, seguros em geral e equipamentos
auxiliares, quando houver, ndo cabendo nenhum outro 6nus que n&o o valor estipulado na referida
proposta,;

b. Os custos referentes a locomocao dos técnicos como diarias, passagens e alimentacao;

c. Gastos com aluguel de espagos, equipamentos, quando necessario e, ainda, todas as despesas
gue diretamente ou indiretamente incidirem na prestacdo dos servicos.

12.8. Tratando-se microempresas, empresas de pequeno porte e as cooperativas que se
enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, devera ser apresentada
declaracdo visando ao exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n° 123/2006, que
devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido do Anexo VII — Declaracdo de
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Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Cooperativas, deste edital e devera ser apresentada
fora dos envelopes, no momento do credenciamento e firmada pelo Representante Legal.
12.9. No caso do licitante ser Cooperativa que executara o objeto da licitagdo através dos seus
cooperados, devera a mesma incluir o precgo global o valor referente a aliquota de 15% (quinze por
cento) sobre o valor bruto da proposta, conforme o estabelecido no Art. 22, inciso 1V, da Lei 8.212
(com redacéo dada pela lei 9.876 de 26/11/99), podendo esse acréscimo resultar em preco global
acima do limite maximo estabelecido no mapa de precos, deste edital.

12.10. No caso da licitante ser cooperativa que executara (entregara) o objeto da licitacdo através
de empregados, a mesma gozara dos privilégios fiscais e previdenciarios pertinente ao regime das
cooperativas, devendo a proposta apresentar exequibilidade no aspecto tributario e sujeitar-se ao
mesmo regime de qualquer outro agente econémico.

12.11. ApGs a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia.

13. DA HABILITACAO

13.1. O licitante CADASTRADO devera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido Central de Licitagcdes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, compativel com o ramo do objeto
licitado e a regularidade trabalhista mediante prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou da Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, obrigando-se a declarar, sob as
penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacédo, na forma do § 2°, do art. 32,
da Lei Federal n° 8.666/1993.

13.1.1. O CRC néo substituira os documentos referentes a Qualificagdo Técnica.

13.1.2. O pregoeiro verificar4 a situagédo do licitante no Certificado de Registro Cadastral. Caso o
mesmo esteja com algum documento vencido, devera apresenta-lo juntamente com os documentos
de habilitagcdo, sob pena de inabilitagédo, salvo os documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista
acessiveis para consultas em sitios oficiais que poderéo ser consultados pelo pregoeiro.

13.2. O licitante NAO CADASTRADO no CRC, junto & Central de Licitagbes da Prefeitura de
Fortaleza - CLFOR devera apresentar os documentos relacionados a seguir:

13.3. DA QUALIFICACAO TECNICA

01. Para atender ao Inciso IV do Art. 30 da Lei n°® 8.666/93 e com base no Inciso lll, do Art. 23 da
Constituicdo e da Lei Federal n° 8.159/1991, que tratam da gestdo e da protecdo dos documentos
publicos, sera exigida da LICITANTE a comprovacao de capacidade de seguranca, armazenagem,
arquivo e guarda dos documentos publicos, através dos seguintes documentos,
independentemente da certiddo expedida pela CONTRANTE, na forma das exigéncias a seguir
mencionadas:

01.01. Certificado ou inscricdo da licitante no Conselho Regional de Biblioteconomia, da localidade
da sede da Proponente, no qual conste o(s) nome(s) de seu(s) responsavel(eis) técnico(s).

01.02. Caso a LICITANTE seja de outra unidade Federativa, deverd apresentar, no_ato da
contratacdo, Registro Secundario do Conselho Regional de Biblioteconomia pertinente a
jurisdicdo de execucdo do objeto da licitagdo, conforme Resolucdo Conselho Federal de
Biblioteconomia — CFB 307/1984.

01.03. Comprovacao de que a licitante possui em seu quadro permanente, na data prevista para a
entrega dos envelopes, profissional de nivel superior — Biblioteconomia — devidamente registrado
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na entidade profissional pertinente e por ela reconhecido como tal através de Certiddo de Registro,
detentor de Certidao, Atestado ou Declaracédo de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, devidamente registrado junto ao Conselho Regional de
Biblioteconomia, comprovando que executou servicos de gestdo, organizacdo e guarda (custddia)
de documentos, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com 0 objeto deste
Edital.

01.03.01. Comprovacdo da licitante possuir em seu quadro, profissional graduado em arquivologia
com apresentacdo de Registro da Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do Trabalho,
conforme Lei n° 6.546, de 04 de julho de 1978.

01.03.02. A comprovagdo de aptiddo referida no subitem 01.03 deste Edital sera feita por
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
registrados no Conselho Regional de Biblioteconomia, ou por certiddo expedida pelo préprio
Conselho Regional de Biblioteconomia, comprovando que a LICITANTE executou servicos de
gestdo, organizagdo e guarda (custodia) de documentos, compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto deste Edital.

01.04. No caso de o responsavel técnico ndo constar da relacdo de responsaveis técnicos junto ao
Conselho competente, o acervo do profissional ser4 aceito, desde que ele demonstre ser
pertencente ao quadro permanente da empresa através de um dos seguintes documentos:

a) A comprovagédo dos profissionais da equipe pode ocorrer da forma seguinte: - se fizerem parte
do quadro permanente da licitante, o vinculo devera ser comprovado mediante apresentacdo de
copia autenticada da “FICHA OU LIVRO DE REGISTRO DE EMPREGADOS”, onde se identifique
0os campos de admissédo e demissao, anexado ao Termo de Abertura do Livro de Registro de
Empregados: - Quando se tratar de prestador de servigo, comprovar através de copia autenticada
do CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DOS PROFISSIONAIS junto & empresa; -
Quando se tratar de socio da empresa, comprovar atraves de cOpia autenticada do CONTRATO
SOCIAL ATUALIZADO, ou do ULTIMO ADITIVO DO CONTRATO, devidamente registrados na
Junta Comercial, ou por CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL, onde conste essa
informagao.

b) O s6cio, comprovando-se a participagéo societéria através de copia do contrato social.

01.05. DECLARACAO que possui instalacdes compativeis com a necessidade de espaco fisico,
infra-estrutura e seguranga para atendimento ao objeto da presente licitagdo, ou de que, caso
vencedor da presente licitacdo, ira até a data da assinatura do contrato, possuir as referidas
instalacdes, comprovando o declarado, NO ATO DA ASSINATURA DO CONTRATO atraves das
seguintes condi¢bes e documentagao:

I. Escritura do imovel ou contrato de locagédo, comprovando que o imoével pertence a RMF — Regido
Metropolitana de Fortaleza;

Il. Planta baixa com layout contendo especificacfes técnicas das instalacfes onde sera feita a
guarda fisica dos documentos. A planta baixa devera ser assinada por engenheiro devidamente
habilitado no Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA, com comprovagdo de
registro e regularidade no Conselho;

Ill. Comprovacéo das condi¢cbes de seguranca da guarda e prote¢cdo dos documentos, através dos
seguintes documentos:
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a) Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros do Cear§;

b) Comprovacéo de servico de seguranca digital nas instalagbes da empresa com hospedagem de
imagem 24 horas;

c) Comprovacdo de monitoramento eletrénico 24 horas por meio de equipamentos instalados e
conectados a central com comunicacéo via telefone ou gprs;

d) Apodlice de seguro de cobertura de acervo documental quanto a incéndio e recomposicdo de
registro de documentos;

e) Plano de Segurancga das instalagbes assinado por Engenheiro e Técnico de Seguranca do
Trabalho;

f) Ata de eleicdo e de organizagdo da Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes — CIPA,
devidamente registrada na Delegacia Regional do Trabalho — DRT — Ceara;

g) Avaliagdo Ambiental assinada por Engenheiro de Seguranga;
h) Declaracdo de manuteng&o permanente de extintores;
i) Contrato permanente de manuteng&o de servigo contra pragas no ambiente de guarda;

j) Programa de Prevencao de Riscos Ambientais - PPRA e Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional - PCMSO, atualizados e devidamente assinados por técnico de seguranca do trabalho
e médico de saude ocupacional de acordo com as exigéncias de seguranca da Lei n°® 6.514/1977,

h) Comprovagéo de que possui um processo de descarte (destruicdo) dos documentos sustentével,
nao agredindo o meio ambiente.

01.06. Atestado de Visita emitido pela Secretaria Municipal das Financas, através da
Coordenadoria Administrativo Financeira — COAFI. As licitantes deverdo visitar as dependéncias
para levantarem a situacdo em que se encontra 0 acervo a ser manuseado, de forma a ndo suscitar
davidas com relacdo ao universo de documentos a ser trabalhado, acessibilidade, grau de
higienizacdo a produzir, material a ser utilizado, ou qualquer outra questdo que implique na
qualidade de suas propostas. A visita técnica devera ser realizada na sede da MRH Gestao de
Arquivos e InformagBes Ltda, cujo enderego é: BR 116, Km 06 — Parque Empresarial n® 2555,
Galpbes 01, 02, 03, 04 e 15. Agendar pelo telefone: (85) 3252.5444 com Carlos Cezar Didégenes
Teixeira.

01.07. Caso a licitante ndo queira realizar a visita técnica, devera apresentar, em substituicdo ao
atestado de visita, DECLARACAO FORMAL assinada pelo responsavel técnico, sob as
penalidades da lei, que tem PLENO CONHECIMENTO, das condi¢des e peculiaridades inerentes a
natureza dos trabalhos e sobre o local do servico, assumindo total responsabilidade por esta
declaracdo, ficando impedida, no futuro, de pleitear por forca do conhecimento, quaisquer
alteracBes contratuais, de natureza e / ou financeira.

01.08. Atestado, certiddo ou declaracdo fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante executou ou estd executando servico semelhante ao objeto desta
licitacé@o, e seu desempenho foi ou estar sendo satisfatério.
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13.4. HABILITACAO JURIDICA

13.4.1. - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa pessoa fisica, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou
agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbacado no registro da Junta onde tem
sede a matriz.

13.4.2. - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acfes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbag¢do no registro da Junta onde
tem sede a matriz.

13.4.3. - INSCRIC}AO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria
em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no
Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbacao no Cartorio onde
tem sede a matriz.

13.4.4. - DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZAGCAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

13.4.5. - REGISTRO NA ORGANIZACAO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no caso de
cooperativa, acompanhado dos seguintes documentos:

1. Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos arts. 15 a 21 da lei 5.764/71,

2. Comprovacdo da composi¢cdo dos oOrgdos de administracdo da cooperativa (diretoria e
conselheiros), consoante art. 47 da lei 5.764/71;

3. Ata de fundacéo da cooperativa;

4. Ata da assembleia que aprovou o estatuto social;

5. Regimento interno com a Ata da assembleia que o aprovou;

6. Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembleia que os aprovou;
7. Editais das 03 dltimas assembleias gerais extraordinarias.

13.5. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

13.5.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor judicial da sede da pessoa juridica ou certiddo negativa de execuc¢do patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica.

13.5.2. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo da Certidao exigida no
item 13.5.1 acima.

13.5.3. BALANCO PATRIMONIAL e demonstracbes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da licitante,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais, quando encerrado ha mais de 03 meses da data de apresentacao da proposta.
13.5.4. COMPROVACAO DA BOA SITUACAO FINANCEIRA atestada por documento, assinado
por profissional legalmente habilitado junto ao Conselho Regional de Contabilidade da sede ou filial
do licitante, demonstrando que a empresa apresenta indice de Liquidez Geral (LG) maior ou igual a
1,0 (um virgula zero), calculada conforme a férmula abaixo:
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LG = AC + ARLP
21,0
PC + PELP

Onde:

LG - Liquidez Geral;

AC - Ativo Circulante;

ARLP — Ativo Realizavel a Longo Prazo;
PC - Passivo Circulante;

PELP - Passivo Exigivel a Longo Prazo;

13.5.5. No caso de sociedade por acdes, o balanco deverd ser acompanhado da publicacdo em
jornal oficial, em jornal de grande circulacéo e do registro na Junta Comercial.

13.5.6. No caso das demais sociedades empresarias, o balanco deverd ser acompanhado dos
termos de abertura e de encerramento do Livro Diario - estes termos devidamente registrados na
Junta Comercial - constando ainda, no balan¢o, o nimero do Livro Diario e das folhas nos quais se
acham transcrito ou autenticado na junta comercial, devendo tanto o balan¢co quanto os termos ser
assinados por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou
representante legal da empresa.

13.5.7. No caso de empresa recém-constituida (hd menos de 01 ano), devera ser apresentado o
balanco de abertura acompanhado dos termos de abertura e de encerramento devidamente
registrados na Junta Comercial, constando no balan¢co o niumero do Livro e das folhas nos quais se
acha transcrito ou autenticado na junta comercial, devendo ser assinado por contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da empresa.

13.5.8. No caso de sociedade simples e Cooperativa - 0 balanco patrimonial devera ser inscrito no
Cartério de Registro Civil de Pessoa Juridica assinado por contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da instituicdo, atendendo aos indices
estabelecidos neste instrumento convocatorio.

13.5.9. PATRIMONIO LIiQUIDO MINIMO n#o inferior a 10% da estimativa de custos, que
devera ser comprovado através da apresentacdo do balanco patrimonial.

13.6 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

13.6.1. PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL E
MUNICIPAL da sede ou filial do licitante, expedidos pelos 6rgaos abaixo relacionados e dentro dos
seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar igualdade de CNPJ.

a. CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITO, REFERENTE A QUITA(;AO DE TRIBUTOS E
CONTRIBUIQ()ES FEDERAIS, A QUAL ABRANGE, INCLUSIVE, AS CONTRIBUIQC)ES SOCIAIS
PREVISTAS NA LElI FEDERAL N° 8.212/1991, CONFORME PORTARIA MF N° 358 DE 5 DE
SETEMBRO DE 2014, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA PROCURADORIA GERAL DA
FAZENDA NACIONAL E RECEITA FEDERAL DO BRASIL.

b. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ESTADUAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA
SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO.

c. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA
SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICIPIO.
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d. PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS PERANTE A JUSTICA DO
TRABALHO, MEDIANTE A APRESENTACAO DE CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
TRABALHISTAS (CNDT), EXPEDIDA PELO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
(www.tst.jus.br/certidao), CONFORME LEI 12.440/2011 E RESOLUCAO ADMINISTRATIVA TST N°
1470/2011 E, AINDA, CONFORME OS TERMOS DO TIiTULO VII-A DA CONSOLIDACAO DAS
LEIS DO TRABALHO, APROVADA PELO DECRETO-LEI N° 5.452, DE 12 DE MAIO DE 1943.

13.6.2. CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUACAO (CRS) OU EQUIVALENTE, perante o
Gestor do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), da jurisdicdo da sede ou filial do
licitante, devendo o mesmo ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados na
comprovacao da regularidade fiscal.

13.6.3. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo dos documentos
relativos ao FGTS dos seus cooperados; para efeito desta dispensa, devera apresentar o seguinte:

a - DECLARACAO constando que, caso vencedora da licitagdo, o objeto sera produzido ou
comercializado por ela prépria através de seus cooperados.

b - ATA DA SESSAO em que os cooperados autorizaram a cooperativa a participar da licitac&o e
executar o contrato caso seja vencedora.

¢ - RELACAO DOS COOPERADOS que produzirdo ou comercializardo o objeto da licitacio
discriminando comprovando através de documento a data de ingresso da cada um deles na
cooperativa.

13.6.3.1. Caso a cooperativa tenha empregados em seus quadros, esta deverd juntar os
documentos comprobatérios de recolhimento do FGTS relativo a eles.

13.6.4. O licitante devera apresentar documento relativo ao cumprimento do disposto no inciso
XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal e na Lei Federal n°® 9.854/1999, conforme Anexo Il -
Declaragéo Relativa ao Trabalho de Empregado Menor.

14. OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVERAO SER APRESENTADOS DA SEGUINTE
FORMA:

14.1. Obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com exce¢édo dos documentos que s&o validos tanto para matriz como para
todas as filiais. O contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentacao.

14.2. O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado a aceitacdo via
internet, terd sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

14.3. Caso haja documento redigido em idioma estrangeiro, 0 mesmo somente sera considerado se
acompanhado da versdo em portugués, firmada por tradutor juramentado.

14.4. Dentro do prazo de validade. Na hipétese de o documento ndo constar expressamente o
prazo de validade, este deverd ser acompanhado de declaracdo ou regulamentacdo do 6rgéo
emissor que disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentacao, o
documento sera considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
sua emissdo, quando se tratar de documentos referentes a habilitagdo fiscal e econémico-
financeira.

15. OUTRAS DISPOSICOES

15.1. Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista da microempresa, da empresa de
pequeno porte ou da cooperativa que se enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n°
11.488/2007, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocagdo do
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pregoeiro, para a regularizacdo do(s) documento(s), podendo tal prazo ser prorrogado por igual
periodo, conforme disp8e a Lei Complementar n°® 123/2006.

15.2. A ndo comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, até o final do prazo estabelecido,
implicara na decadéncia do direito, sem prejuizo das sancbes cabiveis, sendo facultado ao
pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, por ordem de classificacao.

16. DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO:

16.1. Ap6s o credenciamento, os licitantes entregardo ao pregoeiro a declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagéo, de acordo com o estabelecido no Anexo IV—- Modelo de
Declaracdo de Habilitagdo deste Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0S
documentos de habilitagdo.

16.2. A andlise das propostas pelo pregoeiro visar4 ao atendimento das condi¢cbes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Em condicdes ilegais, omissdes, ou conflitos com as exigéncias deste edital,

b) Cuja amostra, quando for o caso, se encontre em desacordo com as especificagcdes contidas no
Anexo | - Termo de Referéncia deste edital;

c) Com pregos superiores aos constantes no mapa de precos presente no processo em epigrafe,
ou comprovadamente inexequivel.

16.3. As propostas classificadas seréo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecao da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) Ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos, até o maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos precgos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do numero de licitantes;

c) O pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio para o inicio da oferta de lance no caso de
empate de precos;

d) O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posi¢cao na ordenacdo de lances, em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicAo completa da ordem de
lances;

e) Os lances apresentados pelo licitante deverdo ser formulados em valores distintos e
decrescentes, inferiores ao menor lance por ele apresentado;

f) A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulac&o de lances;

g) Encerrada a etapa de lances, serdo ordenadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas
para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o
ultimo preco ofertado;

h) O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducdo do
preco;

i) ApOs a negociagdo, se houver o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito;

j) Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, serd aberto o envelope contendo
a documentacdo de habilitacdo do licitante que a formulou, para confirmagéo das suas condi¢des
de habilitagcéo;
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k) Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o pregoeiro declarara o licitante
vencedor e Ihe adjudicara o objeto do certame, caso néo haja interposicao de recursos;

I) Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e, procedendo a habilitagdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao edital, caso em que sera declarado vencedor.

16.4. Encerrada definitivamente a disputa, 0 pregoeiro examinara o porte da arrematante, e se esta
for empresa de médio ou grande porte, o pregoeiro, em ordem sequencial, provocara todos que
forem Microempresas, Empresa de Pequeno Porte e as Cooperativas que se enquadrem nos
termos do art. 34, da Lei Federal n® 11.488/2007, e cujos valores contenham até 5% (cinco por
cento) de diferenga da arrematante, para, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, utilizar-se do
direito de preferéncia.

16.4.1. Se o primeiro licitante consultado pelo pregoeiro, que seja ME, EPP e Cooperativa que se
enguadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n® 11.488/2007, fechar negécio, o item e/ou lote
sera encerrado, se ndo, 0 pregoeiro consultard os demais em ordem sequencial.

16.4.2. Se nenhum licitante que se encontre nas condi¢des determinadas pela Lei Complementar n°
123/2006, e no art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, fechar negdécio, o pregoeiro considerara a
proposta da arrematante.

16.5. Da sesséo sera lavrada ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

16.6. A disputa sera realizada por lote Unico, sendo 0s precos registrados em ata, pelo valor unitario
do item.

17. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

17.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica, sendo
gue os pedidos de esclarecimentos se dardo, preferencialmente, por meio eletrénico no enderego
licitacao@fortaleza.ce.gov.br e as impugnacdes, tempestivamente, protocoladas na sede da
Central de Licitacbes da Prefeitura de Fortaleza, no endereco constante no preAmbulo deste edital,
informando o nimero deste pregéo e o 6rgao interessado.

17.2. N&o serdo conhecidas as impugnacoes apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas por
representante ndo habilitado legalmente.

17.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pela area interessada, quando for o caso, enviar peticdo de
impugnacéo para que a Autoridade competente decida no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

17.4. Acolhida a impugnacgéo contra este edital, sera designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto se a alteracéo néo afetar a formulacéo das propostas.

18. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

18.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente, a
intencdo de interpor recurso com registro em Ata da sintese dos respectivos fundamentos, desde
gue munido de procuracdo com poderes especificos para tal, quando lhe sera concedido o prazo de
03 (trés) dias para apresentacdo das razbes por escrito, devidamente protocolizadas na sede da
Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, no endereco constante no subitem 7.1
deste Edital. Os demais licitantes ficam desde logo convidados a apresentar contrarrazfes dentro
de igual prazo, que comegard a contar a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurado vista imediata dos autos.

18.2. Nao serdo conhecidos 0s recursos intempestivos e/ou subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou nédo identificado no processo licitatorio para responder pelo proponente.
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18.3. A falta de manifestacdo, conforme o subitem 18.1 deste edital importara na decadéncia do
direito de recurso.

18.4. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.5. A decisdo em grau de recurso sera definitiva, e dela dar-se-a conhecimento aos licitantes
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

19. DA ADJUDICACAOQ, DA HOMOLOGACAO E DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

19.1. A adjudicagdo dar-se-a pelo pregoeiro quando ndo ocorrer interposicdo de recursos. Caso
contrério, a adjudicagéo ficara a cargo da autoridade competente.

19.2. A homologacao dar-se-a pela autoridade competente.

19.3. Apos a homologacdo do resultado da licitagdo, os precos ofertados pelos licitantes
vencedores, serdo registrados na Ata de Registro de Pregos, elaborada conforme o Anexo VI deste
edital.

19.3.1. Sera incluido, na respectiva Ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar o produto com
pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagao do certame.

19.4. Os licitantes classificados em primeiro lugar terdo o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da convocagédo, para comparecerem perante ao gestor a fim de assinarem a Ata de
Registro de Precos. O prazo de comparecimento podera ser prorrogado uma vez por igual periodo,
desde que ocorra motivo justificado e aceito.

19.5. Quando o vencedor ndo comprovar as condi¢cdes habilitatérias consignadas neste edital, ou
recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera ser convidado outro licitante pelo
pregoeiro, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, depois de comprovados 0s
requisitos habilitatérios e feita a negociacdo, assinar a Ata de Registro de Precos.

19.6. O sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata de
Registro de Pregos e, no caso da Detentora ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedido de licitar e contratar com o Municipio de Fortaleza e sera descredenciado no
Cadastro de Fornecedores da Central de Licitagcdes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

20.1.1. O licitante que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 14, do Decreto Municipal n°
11.251/2002 e na legislacdo pertinente, sem prejuizo das sancfes legais nas esferas civil e
criminal, estara sujeito as seguintes penalidades:

|. Adverténcia;

II. Multa cumulativa com as demais sancdes, conforme estabelecido no Contrato;

IIl. Suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o

Municipio de Fortaleza por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
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a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o0 contratado
ressarcir o Municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancdo
aplicada com base no inciso anterior.

20.2. O licitante recolhera a multa por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM),
podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6rgdo Contratante. E, se ndo o
fizer em 10 (dez) dias Uteis contados da publicacdo do resultado da aplicacdo de penalidades a ela
aplicado, sera cobrado em processo de execucao.

20.3. Nenhuma sancdao serd aplicada sem garantia da ampla defesa e contraditério, na forma da lei.

21. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1. A CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA — CLFOR sera o 6rgéo
gestor da Ata de Registro de Pregos de que trata este edital.

21.2. A Ata de Registro de Precos elaborada, conforme o Anexo VI, sera assinada pela Presidente
da CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR, 6rgédo gestor do
Sistema de Registro de Precos, ou, por delegagédo, por seu substituto legal, pelo titular da
SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA - SEFIN, e pelos representantes de
cada um dos fornecedores legalmente credenciados e identificados.

21.3. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos serdo aqueles ofertados nas propostas
dos licitantes vencedores, bem como dos licitantes que aceitarem cotar 0s servicos ora licitados
com valores iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia de classificacdo do certame.

21.4. A Ata de Registro de Precos, uma vez lavrada e assinada, ndo obriga a Administragao a
firmar as contratagcdes que dela poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de
procedimento de licitacdo, respeitados os dispositivos da Lei Federal 8.666/1993, sendo
assegurado ao detentor do registro de precos a preferéncia em igualdade de condic¢des.

21.5. O participante do SRP (Sistema de Registro de Prec¢os), quando necessitar, solicitara os
servigos junto aos fornecedores detentores dos precos registrados na Ata de Registro de Precos,
de acordo com os quantitativos e especificagbes previstos, durante a vigéncia do documento
supracitado.

21.6. Os prestadores de servicos detentores de precos registrados ficardo obrigados a executar o
objeto licitado ao participante do SRP (Sistema de Registro de Prec¢os), nos prazos estabelecidos
no instrumento contratual.

21.7. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgéo ou
entidade da Administracdo Publica Municipal, Estadual ou Federal, na condicdo de 6érgao
Interessado, mediante consulta prévia ao Orgédo Gestor do Registro de Precos e concordancia do
fornecedor, conforme disciplina o §2° do artigo 29 do Decreto Municipal n°® 12.255/2007.

21.8. Os orgéos interessados, quando desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo
manifestar seu interesse junto ao 6rgao gerenciador do Sistema de Registro de Precos, o qual
indicara o fornecedor e os valores a serem praticados.

21.8.1. As contratacdes decorrentes da utilizacdo da Ata de Registro de Precos de que trata este
subitem n&o poderao exceder, por 6rgao Interessado, ao somatdério do quantitativo estabelecido no
Decreto Federal n° 7.892/13.

21.9. Cabera ao 6rgao gerenciador do Sistema de Registro de Precos, para utilizacdo da Ata por
orgéos interessados da Administracdo Publica, proceder a indicacdo do fornecedor detentor da Ata,
obedecida a ordem de classificagé&o.

21.10. O detentor de precos registrados que descumprir as condicbes da Ata de Registro de Precos
recusando-se a fornecer o objeto licitado ao participante do SRP (Sistema de Registro de Precos),
nao aceitando reduzir os precos registrados quando estes se tornarem superiores aos de mercado,
ou nos casos em que for declarado inidbneo ou impedido para licitar e contratar com a
Administracéo publica, e ainda, por razées de interesse publico, devidamente fundamentado, terd o
seu registro cancelado.
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21.11. A CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR, providenciara
a publicacdo do extrato da Ata do Registro de Precos no Diario Oficial do Municipio e através de
meio eletrénico.

21.12. Os precos registrados poderdo ser revistos a qualquer tempo em decorréncia da reducdo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve 0s custos dos itens registrados,
obedecendo aos parametros constantes no 81° do art. 27, do Decreto Municipal n.° 12.255/2007.
21.13. A CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR convocara o
fornecedor para negociar o preco registrado e adequa-lo ao preco de mercado, sempre que verificar
gue o preco registrado esta acima do preco de mercado. Caso seja frustrada a negociacéo, o
fornecedor serd liberado do compromisso assumido.

21.14. Nao havendo éxito nas negociagbes com os fornecedores com precos registrados, o Gestor
da Ata, podera convocar os demais fornecedores classificados, podendo negociar os precos de
mercado, ou cancelar o item, ou ainda revogar a Ata de Registro de Precos.

21.15. Serao considerados pregos de mercado, os pre¢cos que forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurados pela Administragéo para os itens registrados.

21.16. As alteragBes dos precos registrados, oriundas da revisdo dos mesmos, serdo publicadas no
Diario Oficial do Municipio e através da internet.

21.17. As demais condi¢des contratuais se encontram estabelecidas no Anexo VI - Minuta da Ata
de Registro de Pregos.

21.18. As quantidades previstas no Anexo | — Termo de Referéncia deste edital sdo estimativas
maximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos, reservando-se a Administracéo
Municipal, através do 6rgao participante, o direito de adquirir o quantitativo que julgar necessario ou
mesmo abster-se de adquirir o item especificado.

22. DA PRESTACAOQO DE SERVICO/CONTRATO

22.1. As obrigacdes decorrentes desta licitacdo a serem firmadas entre o Municipio de Fortaleza,
por intermédio da Secretaria Municipal das Financas/SEFIN, e a proponente vencedora serdo
formalizadas por meio de Contrato, observadas as condi¢fes estabelecidas neste instrumento,
legislacao vigente e na proposta vencedora,

22.2. Quando do inicio da prestacdo dos servi¢os, caso haja duvidas em relagéo as especificagcbes
e normas, a Secretaria Municipal das Financas/SEFIN podera solicitar da adjudicataria a
apresentagao de esclarecimentos pertinentes ao objeto licitado, comprovando que ela atende todas
as exigéncias solicitadas no Edital;

22.3. Os servigos deverdo ser entregues de acordo com o Anexo | — Termo de Referéncia e
disposicdes estabelecidas pela Secretaria Municipal das Finangas/SEFIN;

22.4. A empresa vencedora devera garantir, reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos, ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, os que forem considerados inadequados as especificacdes, ou que tenham sofrido danos ou
avarias no transporte ou descarga, que comprometam o seu uso regular e adequado, podendo,
inclusive, ser submetido a exame técnico.

22.5. Em qualquer caso de recusa, a empresa vencedora devera providenciar a substituicao do
servigo correspondente, sob pena de incidir nas san¢des administrativas previstas neste Edital e de
ressarcir a Secretaria Municipal das Financas/SEFIN/CONTRATANTE os custos decorrentes do
atraso, na forma do disposto neste instrumento convocatorio.

22.6. Sera realizada visita as instalacdes do licitante vencedor, com o objetivo de constar a adequacao
das mesmas as condi¢des descritas no Anexo | - Termo de Referéncia deste edital.
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23. DA CONTRATACAO

23.1. A adjudicatéria tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da convocacao, para a
assinatura do Contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que
solicitado durante o seu transcurso e, ainda assim, se devidamente justificado e aceito, de acordo
com o disposto no §1°, do artigo 64, da Lei Federal n°® 8666/93.

23.2. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacbes exigidas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pela contratada durante todo o
periodo da contratacao.

23.3. Quando a adjudicataria ndo comprovar as condi¢cdes habilitatérias e regularidades fiscais,
trabalhistas e juridicas, consignadas neste Edital, ou recusar-se a assinar o contrato, podera ser
convidado outro licitante pelo pregoeiro, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para,
depois de comprovados os requisitos habilitatorios e de qualificacdes exigidas neste Edital ser feita
a negociacdo com vistas a celebracéo do contrato.

23.4. No ato da assinatura do Contrato a Adjudicatéria devera:

23.4.1. Comprovar poderes para o0 signatario assinar contratos, mediante Ata de Eleicdo da ultima
Diretoria ou Contrato Social, e ainda no caso de procurador, além desses documentos, Procuracao
registrada em Cartério com tempo de validade correspondente ao periodo contratual.

23.4.2. Apresentar Alvara de localizagdo e funcionamento emitido pelo Municipio do domicilio do
licitante.

23.5. A forma de pagamento, prazo contratual, reajuste, recebimento e demais condi¢des aplicaveis
a contratagao estdo definidas no Anexo VIl - Minuta do Contrato, parte deste edital.

24. DA GARANTIA CONTRATUAL

24.1. Ap6s a homologacéo do objeto do certame e até a data da contratacao, o licitante vencedor
devera prestar garantia contratual correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato,
em conformidade com o disposto no art. 56, da Lei Federal n® 8.666/1993, vedada a prestacao de
garantia através de Titulo da Divida Agraria.

24.2. Na garantia devera estar expresso prazo de validade superior a 90 (noventa) dias do prazo
contratual.

24.3. A garantia prestada sera restituida e/ou liberada ap6s o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispfe o
8§ 4°, do art. 56, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

24.4. A ndo prestacao de garantia equivale a recusa injustificada para a contratagdo, caracterizando
descumprimento total da obrigagdo assumida, ficando o licitante sujeito as penalidades legalmente
estabelecidas, inclusive multa.

24.5. Na ocorréncia de acréscimo contratual de valor, devera ser prestada garantia proporcional ao
valor acrescido, nas mesmas condi¢cfes estabelecidas no subitem 24.1 deste edital.

25. FRAUDE E CORRUPCAO

25.1. Os licitantes deverdo observar os mais altos padrdes éticos durante o processo licitatério e a
prestacdo dos servicos, responsabilizando-se pela veracidade das informacfes e documentacdes
apresentadas no processo, estando sujeitos as sancdes previstas na legislacao brasileira.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. Esta licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a autoridade
competente revoga-la por razbes de interesse publico, anula-la por ilegalidade de oficio ou por
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provocagao de terceiros, mediante decisdo devidamente fundamentada, sem quaisquer
reclamacdes ou direitos a indenizacdo ou reembolso.

26.2. E facultada ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promoc&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo licitatorio, vedada
a inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente na proposta e na
documentacao de habilitacéo.

26.3. Quando todas as propostas de precos escritas forem desclassificadas, é facultado ao Titular
do 6rgédo de origem do processo fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis, para a apresentacdo de novas
propostas escoimadas exclusivamente das causas que provocaram a desclassificacao.

26.4. O descumprimento de prazos estabelecidos neste edital e/ou pelo pregoeiro ou o néo
atendimento as solicitagdes ensejara DESCLASSIFICACAO ou INABILITACAO.

26.5. Toda a documentacao fara parte dos autos e ndo sera devolvida ao licitante, ainda que se
trate de originais.

26.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-&o os dias de inicio e incluir-se-
do os dias de vencimento. Os prazos estabelecidos neste Edital se iniciam e se vencem somente
em dia de expediente na Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR.

26.7. Os licitantes sd@o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

26.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo implicard no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

26.9. Toda a documentacado exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo
de reprografia autenticada, inclusive pelo pregoeiro. Caso esta documentagéo tenha sido emitida
pela internet, s6 sera aceita apds a confirmacédo de sua autenticidade.

26.10. O pregoeiro podera sanar erros formais e/ou materiais que néo acarretem prejuizos para o
objeto da licitagdo, a Administracdo e os licitantes, dentre estes, os decorrentes de operacgdes
aritméticas.

26.11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, nos termos da legislacéo pertinente.
26.12. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo
da disputa.

26.13. Considerando o disposto no artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal de 1988 e no artigo 2°
da Lei 9.012, de 30.03.1995, obrigar-se-a a licitante, caso declarada vencedoras, mediante
solicitacdo por parte da administracdo, a atualizar a Certiddo Negativa de Débito (CND) e o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) ou do documento denominado “Situagdo de
Regularidade do Empregador’, que deverao estar em plena validade no ato da adjudicagéo e
guando da emissdo da Nota de Empenho, caso as Certidfes apresentadas na fase de habilitagéo
tenham sua validade expirada durante a tramitacéo do certame licitatorio.

26.14. Aos casos omissos, aplicardo as demais disposi¢des da Lei n°® 10.520/02, da Lei n° 8.666/93
e suas alteracdes e demais legislagbes pertinentes.

26.15. A participagdo neste Pregao Presencial implicard aceitagéo integral e irretratdvel das normas
do Edital e seus Anexos, bem como a observancia dos preceitos legais e regulamentares,
ressalvadas o direito de impugnacéo e recurso.

26.16. E facultada ao (a) Pregoeiro (a) ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

26.17. As proponentes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitag&o.

26.18. A licitante vencedora ficara responsavel por quaisquer danos que venha a causar a terceiros
ou ao patriménio do 6rgéo de Licitacdo, reparando as suas custas 0os mesmos, sem que |lhe caiba
nenhuma indenizac&o por parte do Org&o de Licitac&o.
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26.19. O proponente que vier a ser contratado ficard obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessario, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicia atualizado do contrato.

26.20. A apresentacéo, por parte dos licitantes, de DECLARACAO FALSA relativa ao cumprimento
dos requisitos de habilitacdo, aos impedimentos de participacdo ou ao enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o licitante as sancdes previstas neste Edital,
e art.37 da Lei Complementar n® 123/2006, independentemente da adoc¢éo de providéncias quanto
a responsabilizagdo penal, com fundamento no art. 90 da Lei n° 8.666/93 e art. 299 do Cdédigo
Penal Brasileiro.

26.21. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital
serd o da Comarca de Fortaleza, Capital do Estado do Ceara, com a exclusdo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

27. DOS ANEXOS
Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il - DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO (entregar junto com a Ficha de
credenciamento)

ANEXO V — MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO

ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

ANEXO VIl - MODELO MERAMENTE SUGESTIVO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU COOPERATIVA (entregar junto com a Proposta de
Precos)

ANEXO VIIl = MINUTA DO CONTRATO

Fortaleza - CE, de de 2015.

~ Jurandir Gurgel Gondim Filho
SECRETARIO MUNICIPAL DAS FINANCAS-SEFIN

Aprovagédo expressa da Assessoria Juridica
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS - SEFIN

2. OBJETO: REGISTRO DE PRECOS VISANDO AS AQUISICOES FUTURAS E EVENTUAIS DOS
SERVICOS DE ORGANIZAGAO, INDEXAGAO INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA
TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE
ATENDER A PESQUISAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA - SEFIN, CONFORME
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS CONTIDOS NESTE TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1),
PARTE INTEGRANTE DO EDITAL DE LICITACAO.

2.1. MODALIDADE: Pregéo na forma presencial.
3. DA JUSTIFICATIVA

Considerando a inexisténcia de espaco fisico adequado para a guarda e conservagado do acervo da
Secretaria Municipal das Finangas - SEFIN;

Considerando a grande demanda de consultas a documentos administrativos, processos tributarios
e financeiros por parte de contribuintes e érgéos fiscalizadores, faz-se necessario uma agilidade na
localizacdo dos mesmos, gerada pela aplicacdo de métodos de arquivamento;

Considerando, ainda, a necessidade de uma organizacao eficiente e técnica do acervo, consabido
gue ndo dispomos de profissionais capacitados e qualificados para referida atividade;

Diante do exposto, se faz necessaria a contratacdo de empresa especializada para prestagcdo dos
servicos de organizacdo, indexagdo informatizada, gestdo e guarda terceirizada (custodia) dos
arquivos intermediario e permanente, a fim de atender a pesquisas de arquivo de documentos da
Secretaria Municipal das Finangas — SEFIN.

4. ORGAO GESTOR DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. A CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA — CLFOR
5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

Projeto/Atividade: 04.122.0001.2322.0001
Elemento de Despesa: 3.3.90.39
Fonte de Recurso: 0/100

6. FORMA DE EXECUCAO:

6.1. O servico devera ser executado no local disponibilizado pela empresa vencedora, no endereco
fornecido na proposta de preco da vencedora, tudo rigorosamente de acordo com as
especificacbes estabelecidas na proposta vencedora, edital e neste Termo, sendo que a nao
observancia destas condi¢fes, implicara na ndo aceitagdo do mesmo, sem que caiba qualquer tipo
de reclamacéo ou indenizacao por parte da inadimplente.
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6.2. O Contratante desighard Comissao Técnica, cujo propédsito sera o acompanhamento do
servico e a conferéncia deste com as especificagdes contidas na proposta de precos, edital e neste
Termo. Caso 0 servico esteja em desacordo com as especificacbes contidas naqueles
instrumentos, o servidor rejeitara o recebimento do mesmo.

6.3. A Contratada ficara obrigada a executar novamente, sem 6nus para a Secretaria Municipal
das Financas de Fortaleza, o servi¢co que vier a ser recusado.

6.4. A SEFIN podera fazer visitas peridédicas ao local, devendo 0 mesmo ser mantido nas
condi¢bes aprovadas pela Contratante, sob pena de rescisdo contratual.

6.5. Todos os materiais e servigos deverdo estar de acordo com as normas vigentes da Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e das Concessionarias locais.

6.6. A Contratada devera manter sede e escritdrio fixo em Fortaleza/CE ou regido metropolitana a
fim de garantir suporte e agilidade na prestacéo dos servicos.

6.7. O pessoal utilizado pela Contratada néo tera vinculo empregaticio com a Secretaria Municipal
das Financas — SEFIN, cabendo a Contratada todo e qualquer 6nus decorrente de relacdo de
emprego, encargos sociais, seguros contra acidente e quaisquer exigéncias das leis trabalhistas e
previdenciarias.

6.8. A Contratada devera prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
cujas reclamacdes se obrigam prontamente a atender.

6.9. A Contratada devera assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais
causados a Contratante ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia ou as normas de
seguranc¢a quanto da execuc¢ao dos servicos.

6.10. As pessoas, a servico da empresa Contratada, deveréo estar sempre identificadas através de
cracha e fardamento.

6.11. A Contratada deverd, obrigatoriamente, fornecer todos os equipamentos de seguranga (EPIs)
em quantidades suficientes a seus funcionarios e exigir-lhes o uso, sempre que o produto ou
atividade demandar, de acordo com as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho.

6.12. O servigo que comprovadamente apresentar desconformidade com as especificagcdes
contidas no Termo de Referéncia e neste instrumento devera ser reparado no prazo fixado pela
contratante, contados da sua notificagao.

6.13. Os servicos deverdo ser realizados nos horérios 8h as 17h de segunda-feira a sexta-feira, ou
ainda em caso de urgéncia e emergéncia os documentos deverdo ser disponibilizados fora do
horario normal, tudo rigorosamente de acordo com as especificagfes estabelecidas na proposta
vencedora e no Edital, sendo que a ndo observancia destas condi¢des implicara na ndo aceitagéo
do mesmo, sem que caiba qualquer tipo de reclamacao ou indenizacdo por parte da inadimplente.

7. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

LOTE UNICO

VALOR POR |QUANTIDADE| VALOR
ITEM |SERVICO FIXO - IMPLANTACAO UNIDADE TOTAL

Traslado: Consiste no trabalho de

1 levantamento de volumes, etiquetagem, 20.000
embalagem, contagem, transporte, inventario
e internalizacdo. Unidade de box.
Organizacdo e Indexacdo: Consiste na 20.000
5 andlise, tratamento, organizagdo e indexagéo

informatizado de documentos.
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Prefeitura de

Fortaleza

3 Acondicionamento: Aquisicdo de caixas Box 20.000
e Container para o acondicionamento da
documentagao.
SERVICO MENSAL FIXO
VALOR VALOR
4 |Parcela fixa mensal, incluindo o servigo: MENSAL Prazo TOTAL
Custddia (guarda de documentos): Consistg 12 meses
4.1 |na guarda com gerenciamento os documentos
Guarda de 20.000 box.
i Quantidade
5 |SERVICOS MENSAIS VARIAVEIS Valor Unitario| Estimada
5.1 |Atendimento a consulta com pesquisa 3000
normal/documento.
5.2 |Atendimento a consulta com pesquisa 1000
urgente/documento.
5.3 |[Consultas via fax ou e-mail local normal 825
documento.
5.4 |Consultas via fax ou e-mail local urgente 338
documento.
5.5 |Atendimento a representante da SEFIN ng 175
armazém (normal).
5.6 |Atendimento a representante da SEFIN ng 88
armazém (urgente).
5.7 |Transportes Normais de caixas box (até 20 cX 38
box).
5.8 |Transportes urgente de caixas box (até 20 cx 38
Box).
5.9 [Coleta de Novos documentos. 88
5.10 |Atendimento a fiscais para consultas 13
locais/hora (normal).
5.11 |Atendimento a fiscais para consultas 13
locais/hora (urgente).
5.12 | Copias reprograficas. 338
Expurgo:  Consiste no  processo de
5.13 [levantamento e emisséo de termo de expurgo. 2.000 box
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Fragmentacdo: Consiste no descarte de
5.14 |documentos elencados na fase de expurgo. 2.000 box

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

Observacgao: Especificacdo da caixa box: 14x36x24 cm.
08. DO PAGAMENTO

08.1. O pagamento serd mensal e deverd ser efetuado mediante a apresentacado de Nota Fiscal pela
Contratada, sem qualquer reajuste automatico de precos ou aplicacédo de correcdo monetaria.

08.2. O valor global do objeto deste Termo de Referéncia é de R$ ( )
gue sera pago da seguinte forma:

R$ ( ) referente ao servigo fixo de implantacéo
descritoA nos itens 1, 2 e 3 do ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA, no que concerne o traslado de 20 mil caixas box.
R$ ( ) referente ao item 4 do ANEXO | -
TERMO DE REFERENCIA, que serd pago em 12 (doze)
parcelas mensais de R$ ( ).

R$ ( ) referente ao item 5 do ANEXO | -

TERMO DE REFERENCIA, no que concerne aos servicos mensais
variaveis, devendo ser distribuidos em até 12 (doze) meses.

08.3. O pagamento advindo do objeto do Contrato serd proveniente de orgamento proprio da SEFIN e
sera efetuado até 30 (trinta) dias contados da data da apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelo gestor da contratacdo, mediante crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA,
exclusivamente no Banco do Brasil.

08.4. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
correcBes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentagao da nota fiscal/fatura corrigida.

08.5. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA, em caso de descumprimento das
condicbes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo.

08.6. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucéo do objeto ou se 0 mesmo nao estiver de
acordo com as especificagbes deste instrumento.

08.7. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes comprovantes:
08.7.1. Documentacgéo relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, a qual abrange as
contribuicbes sociais previstas na Lei Federal n° 8.212/1991, conforme a Portaria MF n°® 358 de 05 de
setembro de 2014, Estadual e Municipal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica
Trabalhista.

08.7.2. Toda a documentacédo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartorio competente. Caso esta documentacédo tenha sido
emitida pela Internet, s6 sera aceita apés a confirmacao de sua autenticidade.

08.7.3. Todos os custos com impostos, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que por ventura
ocorrerem serdo de responsabilidade da empresa vencedora.
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09. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

09.1. No caso de inadimplemento de suas obriga¢cfes, a contratada estara sujeita sem prejuizo das
sancoes legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades:

09.1.1. Adverténcia:

09.1.2. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execugao do objeto contratual
até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execu¢ao do objeto contratual
superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente. A aplicacéo da
presente multa exclui a aplicacdo da multa prevista na alinea anterior.

c) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento), em caso de
reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da execugdo do
objeto ou rescisao contratual ndo motivada pela contratante.

09.1.3. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o municipio
de Fortaleza por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

09.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, sendo, entdo, descredenciado no
cadastro de fornecedores da Central de Licitacdes da Prefeitura de Fortaleza, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurar em os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas
neste edital e das demais cominacdes legais.

09.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir o
municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com
base no inciso anterior.

09.1.6. Se nao for possivel o pagamento da multa por meio de descontos dos créditos existentes, a
CONTRATADA recolherad a multa por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), podendo
ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6rgdo CONTRATANTE e, se nao o fizer em 10
(dez) dias uteis contados da publicacdo do resultado da aplicagdo de penalidades a ela aplicado, seré
cobrado em processo de execucgao.

09.1.7. Nenhuma sangéo sera aplicada sem garantia da ampla defesa e contraditério, na forma da lei.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,
no Edital e em seus Anexos, no Instrumento de Contrato, na Lei n° 8.666/93 e demais normas legais e
regulamentos pertinentes.

10.2. Manter durante toda a execucdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagéo e qualificacédo exigidas na licitacéo.

10.3. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no 8§1°, do art. 65, da Lei Federal n° 8.666/1993, tomando-se por base o valor
contratual.

10.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito
de exclusdo ou reducédo de sua responsabilidade o fato da CONTRATANTE proceder a fiscalizacdo ou
acompanhar a execuc¢édo contratual.

10.5. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo deste contrato, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, encargos sociais, tributarios,
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trabalhistas, previdenciarios e fiscais, impostos e taxas respondendo obrigatoriamente pelo fiel
cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata,
aplicaveis ao pessoal empregado na execucédo contratual.

10.6. Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipdtese em que serédo
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

10.7. Substituir ou reparar o objeto contratual que comprovadamente apresente condi¢cdes de defeito ou
em desconformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia, no prazo fixado pela
CONTRATANTE, contado da sua notificacao.

10.7. Responsabilizar-se pelo transporte de toda documentacéo até o local onde serd arquivado;

10.8. Responsabilizar-se pela integridade de todo o acervo documental da SEFIN que estiver em
seu poder, inclusive mantendo sigilo absoluto de todo material,

10.9. Organizagéo e gestao continua dos documentos;

10.10. Seguranga na protecao dos arquivos;

10.11. Agilizar o atendimento a consultas;

10.12. Custos com material de consumo de escritério aplicado a gestéo e controle do arquivo;

10.13. Disponibilizar microcomputadores, impressoras, moveis de escritério, estantes, marcadores,
sinalizadores e tudo que se fizer necessario e em numero suficiente ao bom desempenho dos
servigos, utilizando recursos modernos de armazenamento;

10.14. Disponibilizar area suficiente (espaco de armazenamento) e em perfeito estado de
conservacao e limpeza;

10.15. Disponibilizar para SEFIN as normas para gestédo de arquivos;

10.16. Disponibilizar seguro com a devida cobertura;

10.17. Realizar todos os servigos contidos no item 1 deste ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA,
tudo de conformidade com o edital;

10.18. Disponibilizar todo o acervo documental da SEFIN e bancos de dados ja realizados em caso

de rescisdo contratual, em perfeito estado, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias ou outro a ser
acordado entre as partes, responsabilizando-se por eventuais perdas, danos ou extravios total ou
parcial dos documentos ainda que ainda néo cadastrados em bancos de dados;

10.19. Fornecer caixas box, caixas contéineres e lacres, devidamente padronizados e serem
aplicados diretamente no arquivo;

10.20. Os servicos de mobilizacdo e desmobilizacdo devem ser realizados com pessoal proprio,
utilizando profissionais especializados e com equipamentos e ferramentas necessarias, sendo assumido
pela licitante vencedora do Certame os custos.

10.21. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachd, além
de prové-los com os Equipamentos de Protecéo Individual — EPI, quando for o caso.

10.22. Responsabilizar-se por danos causados ao patrimbnio da Contratante, ou de terceiros,
ocasionados por seus empregados, em virtude de falhas e/ou negligéncia, dolo ou culpa, durante a
execucdo do objeto contratado, arcando com as despesas necessarias ao restabelecimento das
condic¢des originais.

10.23. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do ajuste, todas as condicbes que ensejaram sua
contratagao.

10.24. Proceder por sua a contratacdo de colaboradores eventuais que se facam necessarios para 0s
servicos de mobilizacéo e desmobilizacdo dos equipamentos, objeto do presente Termo de Referéncia.
10.25. Refazer, as suas expensas, todos 0s servicos realizados de forma inadequada.

10.26. Cumprir os prazos estabelecidos, para a prestacdo dos servicos, locais e horarios determinados,
nao sendo permitido que haja atraso na disponibilidade dos servicos.

10.27. Comunicar por escrito toda e qualquer anormalidade relacionada aos servigos, no prazo de até
12 (doze) horas, contados da sua ocorréncia.
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10.28. Responsabilizar-se, integralmente, pelos pagamentos referentes a servicos prestados por
terceiros, ndo cabendo & CONTRATANTE qualquer obrigacdo sobre eventuais débitos contraidos junto
a0s mesmos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Solicitar a execucédo do objeto & CONTRATADA através da emissédo de Nota de Empenho;

11.2. Proporcionar a CONTRATADA todas as condicbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacBes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no 8.666/1993 e suas
alteracdes posteriores.

11.3. Fiscalizar a execug¢do do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da CONTRATADA, que atendera ou justificara de imediato,

11.4. Notificar a CONTRATADA, de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto
contratual.

11.5. Efetuar os pagamentos devidos &8 CONTRATADA nas condi¢6es estabelecidas neste contrato,
11.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

12. FISCALIZACAO

12.1 - A execugéo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Carlos Cezar Didgenes Teixeira —
Matricula n° 96054.01, lotado nesta Secretaria, em atendimento ao estabelecido no art. 67, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

13. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA

13.1. A Ata de Registro de Precos tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da sua publicacdo, que se dara na forma do paragrafo unico do art. 61, da Lei Federal n°
8.666/1993.

Carlos Cézar Didgenes Teixeira
Gerente Administrativo da Célula Administrativa/COAFI
Secretaria Municipal das Finangas/SEFIN
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ANEXO UNICO - ORGAOS PARTICIPANTES

Seq.

Org&o/Entidade

ENDERECO

SECRETARIA
FINANCAS — SEFIN

MUNICIPAL

DAS

Rua General Bezerril, 755, Centro. CEP 60.055-
100. Fortaleza/CE.
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

A Central de Licitagdes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR

Ref.: Pregdo Presencial n°

Prefeitura de

Fortaleza

A proposta comercial encontra-se em conformidade com as informagdes previstas no Edital e seus

anexos.

1. Identificag&o do licitante:

Razao Social:
CPF/CNPJ:
Endereco completo:
Representante Legal (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio):
Telefone, celular, fax, e-mail:

Banco do Brasil S/A, agéncia e n° da conta corrente:

2. CondigOes Gerais da Proposta:
A presente proposta é valida por ( ) dias, contados da data de sua emisséo.

3. Formacéao do Preco:

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA-CLFOR
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LOTE UNICO
VALOR POR [QUANTIDADE| VALOR
ITEM [SERVICO FIXO — IMPLANTA(;AO UNIDADE TOTAL
Traslado:  Consiste no trabalho de
levantamento de volumes, etiquetagem,
1 |embalagem, contagem, transporte, inventario 20.000
e internalizacdo. Unidade de box.
Organizacdo e Indexacdo: Consiste na
analise, tratamento, organizagéo e indexagao 20.000
2 informatizado de documentos.
Acondicionamento: Aquisicdo de caixas Box
e Container para o0 acondicionamento da 20.000
3 documentacéo.
SERVICO MENSAL FIXO
VALOR VALOR
4 |Parcela fixa mensal, incluindo o servigo: MENSAL Prazo TOTAL
Custodia (guarda de documentos): Consistg
4.1 |na guarda com gerenciamento os documentos 12 meses
Guarda de 20.000 box.
j Quantidade
5 |SERVICOS MENSAIS VARIAVEIS Valor Unitario| Estimada
Atendimento a consulta com
5.1 |pesquisa normal/documento. 3000
Atendimento a consulta com
5.2 [ pesquisa urgente/documento. 1000
28
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5.3 |[Consultas via fax ou e-mail local normal 825
documento.

5.4 [Consultas via fax ou e-mail local urgente 338
documento.

5.5 |Atendimento a representante da SEFIN ng 175
armazém (normal).

5.6 |Atendimento a representante da SEFIN ng 88
armazém (urgente).

5.7 |Transportes Normais de caixas box (até 20 cX 38
box).

5.8 |Transportes urgente de caixas box (até 20 cx 38
Box).

5.9 [Coleta de Novos documentos. 88

5.10 |Atendimento a fiscais para consultas 13
locais/hora (normal).

5.11 |Atendimento a fiscais para consultas 13
locais/hora (urgente).

5.12 | Cépias reprograficas. 338
Expurgo: Consiste no  processo de

5.13 [levantamento e emisséo de termo de expurgo. 2.000 box.
Fragmentacdo: Consiste no descarte de

5.14 |documentos elencados na fase de expurgo. 2.000 box.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA
Observagao: Especificagéo da caixa box: 14X36X24 cm.
a. Especificacdo do objeto da licitagdo, de acordo com o disposto no Anexo | — Termo de

Referéncia deste edital;

b. Preco global da proposta, para o periodo de vigéncia do contrato, em algarismos e por extenso,
de acordo com a especificacdo dos itens dispostos na planilha acima;

c. Prazo de validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data marcada para a
abertura das mesmas.

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO lIl - DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

MODELO — EMPREGADOR PESSOA FiSICA/PESSOA JURIDICA

(Identificacdo do licitante), inscrito no CPF/CNPJ n° , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V, do art. 27, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
Federal n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, menores de dezoito anos e em qualquer trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na

condicéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO
(colocar em papel timbrado quando se tratar de pessoa juridica)

, inscrita no CPF/CNPJ n° , sediada a
Rua/Avenida n° , Bairro , ha cidade
de Estado de , DECLARA, para efeito do

cumprimento ao estabelecido no inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002, sob
as penas da lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de Pregéo

Presencial n° -

de de

(Local)

Assinatura,
(Nome e numero da identidade do declarante)
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ANEXOV-MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO

MODALIDADE: Pregéo Presencial n®

OBJETO: Servico de

acordo com as especificagbes e quantitativos
previstos no Anexo | - Termo de Referéncia do Edital.

NOME DO LICITANTE:

CNPJ/CPF

ENDERECO COMPLETO:

NO

BAIRRO: CIDADE: CEP:
FONE: FAX:
ENDERECO ELETRONICO DO LICITANTE:
PESSOA
CREDENCIADA:
, de de

(Local)

(NOME / FUNCAO)
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ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de Registro de Precosn® /20
Pregéo Presencial n®
Processo Administrativo n°® P464438/2015

Aos __ dias do més de de 20__, na sede da Central de Licitagbes da Prefeitura de
Fortaleza - CLFOR foi lavrada a presente Ata de Registro de Precos, conforme deliberacdo da Ata
do Pregéo Presencial n° do respectivo resultado homologado, publicado
no Diario Oficial do Municipioem _/ /20 ,asfls ___ , do Processo n°® P464438/2015, que sera

assinada pelo titular da Secretaria Municipal das Financas - SEFIN, pela Presidente da Central de
Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza-CLFOR, 6rgéo gestor do Sistema de Registro de Precos,
pelos representantes legais dos detentores do registro de pregos, todos qualificados e relacionados
ao final, a qual seré regida pelas clausulas e condi¢cbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente instrumento fundamenta-se:
I.  No Pregao Presencial n°
II.  Nos termos do Decreto Municipal n°® 12.255, de 06/09/2007, publicado D.O.M de 25/09/2007
e do Decreto Municipal n° 13.512, publicado D.O.M. de 30/12/2014, e Decreto Federal n°
7.892 de 23/01/2013, publicado no D.O.U. de 24/01/2013.
"I, Na Lei Federal n.° 8.666, de 21/6/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para futuras e eventuais AQUISICOES DOS
SERVICOS DE ORGANIZACAO, INDEXACAO INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA
TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM
DE ATENDER A PESQUISAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E
TECNICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA - SEFIN, DE
ACORDO COM AS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DISPOSTOS DO ANEXO | - TERMO
DE REFERENCIA deste edital de Pregdo Presencial n°................ que passa a fazer parte desta
Ata, juntamente com as propostas de precos apresentadas pelos fornecedores classificados em
primeiro lugar e sera incluido, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar o
servico com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagcdo do certame,
conforme consta nos autos do Processo n°® P464438/2015.

Sub-clausula Unica - Este instrumento ndo obriga a Administracdo a firmar contratacdes
exclusivamente por seu intermédio, podendo realizar licitagdes especificas, obedecidas a legislagéo
pertinente, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizacao de qualquer espécie aos detentores
do registro de precos, sendo-lhes assegurada a preferéncia em igualdade de condigdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A presente Ata de Registro de Precos tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a
partir da data da sua publicacéo.
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CLAUSULA QUARTA — DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

|.  Caber4a & CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR o
gerenciamento deste instrumento, no seu aspecto operacional e nas questbes legais, em
conformidade com as normas do Decreto Municipal n® 12.255, de 06/09/2007, publicado
D.O.M de 25/09/2007 e do Decreto Municipal n® 13.512, publicado D.O.M. de 30/12/2014, e
Decreto Federal n° 7.892 de 23/01/2013, publicado no D.O.U. de 24/01/2013.

CLAUSULA QUINTA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Em decorréncia da publicagcdo desta Ata, o participante do SRP podera executar servigos
diretamente aos fornecedores com precos registrados, devendo comunicar ao 6rgdo gestor a
recusa do detentor do Registro de Pregcos em realizar os servi¢os no prazo estabelecido na Ordem
de servigo e ou instrumento contratual.

Subclausula Primeira — O prestador de servigo terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da convocagédo, para a assinatura da Ata de Registro de Precos e do instrumento contratual.
Este prazo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que solicitado durante o seu
transcurso e, ainda assim, se devidamente justificado e aceito.

Subclausula Segunda - Na assinatura da Ata de Registro de Pregos e do instrumento contratual
serd exigida a comprovacao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital, as quais deverao ser
mantidas pela contratada durante todo o periodo da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
Os signatarios desta Ata de Registro de Precos assumem as obrigacfes e responsabilidades
constantes no Decreto Municipal n°® 12.255/07.

Subclausula Primeira - Competira a Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR,
orgéo gestor do Sistema de Registro de Precgos, o controle e administracdo do SRP, em especial,
as atribuicbes estabelecidas no Decreto Municipal n° 13.090/2013, publicado no D.O.M. de
08/03/2013.

Subclausula Segunda - Cabera ao 6rgéo participante as atribuicdes que lhe sdo conferidas no art.
14, do Decreto Municipal n° 12.255/2007.

Subclausula Terceira - O detentor do Registro de Precos, durante o prazo de validade desta Ata,
fica obrigado a:

a) Atender aos pedidos efetuados pelo(s) 6rgao(s) ou entidade(s) participante(s) do SRP, bem
como aqueles decorrentes de remanejamento de quantitativos registrados nesta Ata, durante a sua
vigéncia.

b) Executar os servicos ofertados, pelo preco registrado, nas quantidades indicadas pelo
participante do Sistema de Registro de Precos.

¢) Responder no prazo de até 05 (cinco) dias a consultas do 6rgdo gestor de Registro de Precos
sobre a pretensédo de 6rgao/entidade nado participante (carona).

d) Cumprir, quando for o caso, as condi¢cdes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo
periodo oferecido em sua proposta de precos, observando o prazo minimo exigido pela
Administracao.

Subclausula Quarta - Caberéa ainda a contratada:
a) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes
da sua culpa ou dolo, quando da execucédo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de
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exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a fiscalizacdo ou
acompanhar a execucéao contratual.

b) Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execugdo contratual, inclusive as obrigacfes relativas a salérios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais, transporte e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel
cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata,
apliciveis ao pessoal empregado na execucao contratual.

c) Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
técnico que sera nhomeado pela Secretaria Municipal das Financas - SEFIN para acompanhar os
servigos objeto deste SRP, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipbtese
em gue serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

d) Substituir ou reparar o objeto que comprovadamente apresente condigbes de defeito ou em
desconformidade com as especificagbes do termo de referéncia, no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas contado da sua notificagéao.

e) Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execucdo do objeto contratual
cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da contratante;

f) Refazer o objeto que comprovadamente apresente condi¢cdes de defeito ou em desconformidade
com as especificacbes dispostas no Termo de Referéncia, no prazo de 48 (quarenta e 0oito),
contados da sua notificagao;

g) Cumprir, quando for o caso, as condi¢cbes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo
periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela
Administracao;

h) Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo Il, capitulo V, da CLT,
e na Portaria N°. 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do trabalho,
bem como a Legislacdo correlata em vigor a ser exigida,;

i) Manter durante todo o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos, profissionais com
formacdao técnica especializada para execuc¢éo dos servi¢os objetos deste.

j) Fornecer os telefones (comercial, fax e celular) de contato do biblioteconomista, que sera o
representante do presente sistema de registro de precos, bem como, o e-mail, a fim de que sejam
feitos os contatos necessarios e enviadas todas as comunicagoes.

CLAUSULA SETIMA — DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precgos registrados sdo os pregos unitarios ofertados nas propostas das signatarias desta Ata,
0s quais estao relacionados e em consonancia com o Mapa de Precgos, anexo a este instrumento, e
servirdo de base para futuras aquisicdes, observadas as condi¢cdes de mercado.

CLAUSULA OITAVA — DA REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS
Os precos registrados s6 poderao ser revistos nos casos previstos no art. 27, do Decreto Municipal
n° 12.255/2007.

CLAUSULA NONA — DAS CONDICOES PARA EXECUCAO

As execucdes dos servigcos que poderdo advir desta Ata de Registro de Precos serdo formalizadas
por meio de instrumento contratual a ser celebrado entre a Secretaria Municipal das Financas -
SEFIN e o prestador de servigo.

Subclausula Primeira — Caso o prestador de servico classificado em primeiro lugar ndo cumpra o
prazo estabelecido pelo 6rgdo participante, ou se recuse a executar 0S Servicos, tera a sua
proposta de preco cancelada, sem prejuizo das demais san¢des previstas em lei e no instrumento
contratual.
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Subclausula Segunda — Neste caso, 0 6rgdo participante comunicara ao 6rgao gestor, competindo
a este convocar sucessivamente por ordem de classificacdo, os demais fornecedores.

CLAUSULA DECIMA — DA EXECUCAO, ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
Subclausula Primeira — O servigo devera ser executado, obedecendo aos seguintes critérios:

a) O servico devera ser executado no local disponibilizado pela empresa vencedora, ho endereco
fornecido na proposta de preco da vencedora, tudo rigorosamente de acordo com as
especificacBes estabelecidas na proposta vencedora e neste edital, sendo que a ndo observancia
destas condi¢des, implicara na ndo aceitagdo do mesmo, sem que caiba qualquer tipo de
reclamacgéo ou indenizacao por parte da inadimplente.

b) Os servigos deverdo ser realizados nos horarios 8h as 17h de segunda a sexta feira, ou ainda
em caso de urgéncia e emergéncia os documentos deverdo ser disponibilizados fora do horério
normal, tudo rigorosamente de acordo com as especificagdes estabelecidas na proposta vencedora
e no Edital, sendo que a ndo observancia destas condi¢des implicara na ndo aceitagdo do mesmo,
sem que caiba qualquer tipo de reclamacao ou indenizacéo por parte da inadimplente.

c) A Contratada devera prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
cujas reclamacdes se obrigam prontamente a atender.

d) A Contratada devera assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais causados
a Contratante ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia ou as normas de seguranga quanto
da execucéo dos servicos.

e) As pessoas, a servico da empresa Contratada, deverdao estar sempre identificadas através de
cracha e fardamento.

f) A Contratada devera, obrigatoriamente, fornecer todos os equipamentos de seguranca (EPIs) em
guantidades suficientes a seus funcionarios e exigir-lhes o uso, sempre que o produto ou atividade
demandar, de acordo com as Normas de Seguranga e Medicina do Trabalho.

g) A Contratada ficara obrigada a executar novamente, sem 6nus para o Municipio de Fortaleza,
0 servico que vier a ser recusado.

h) A Contratante podera fazer visitas periddicas ao local, devendo o0 mesmo ser mantido nas
condi¢cBes aprovadas pela Contratante, sob pena de rescisdo contratual.

i) O servigo que comprovadamente apresentar desconformidade com as especifica¢cdes contidas no
Termo de Referéncia e neste instrumento devera ser reparado no prazo fixado pela contratante,
contados da sua notificagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO

O pagamento advindo do objeto da Ata de Registro de Precos sera proveniente dos recursos do(s)
orgdo(s) participante(s) e sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da data da apresentacao
da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo gestor da contratacdo, mediante crédito em conta
corrente em nome da contratada, exclusivamente no Banco do Brasil.

Subclausula Primeira - A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes sera devolvida a contratada
para as devidas corre¢fes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a
partir da data de apresentacédo da nota fiscal/fatura corrigida.

Subcldusula Segunda - N&o serd efetuado qualquer pagamento a contratada em caso de
descumprimento das condicfes de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao.

Subclausula Terceira - E vedada a realizacio de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0
mesmo néo estiver de acordo com as especificacbes do Anexo | — Termo de Referéncia do edital
do Pregéo Presencial n°
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Subclausula Quarta - Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos
seguintes comprovantes:

a) Documentacao relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, a qual abrange as
contribuigdes sociais previstas na Lei Federal n°® 8.212/1991, conforme Portaria MF n° 358 de
5 de setembro de 2014, Estadual e Municipal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS)
e a Justica Trabalhista.

Subcldusula Quinta - Toda a documentacao exigida devera ser apresentada em original ou por
qualquer processo de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta
documentacdo tenha sido emitida pela Internet, s6 serd aceita ap6s a confirmagcdo de sua
autenticidade.

Subclausula Sexta - As despesas decorrentes da presente Ata de Registro de Precos correrdo
pela fonte de recursos do(s) 6rgao(s)/entidade(s) participante(s) do SRP (Sistema de Registro de
Precos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

A solicitacdo da detentora para cancelamento do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias contados da homologacdo do certame, facultada a
Administrac@o a aplicagdo das penalidades previstas no instrumento convocatério caso ndo aceite
as razfes do pedido.

Subclausula Primeira- O preco registrado podera ser cancelado nos seguintes casos:

| - Por ato unilateral da CENTRAL DE LICITACC)ES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR,
gestora da ata, quando:

a- A Detentora do registro ndo atender a convocacgao para assinar a Ata de Registro de Precos, no
prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Secretaria Municipal das Financas - SEFIN;

Il - Por ato unilateral do 6rgéo participante do Sistema de Registro de Precos, Secretaria Municipal
das Finangas - SEFIN, quando:

a- A Detentora da Ata ndo atender & convocacao para assinar o contrato, ndo aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pelo 6rgao;

b- A Detentora da Ata deixar de cumprir as exigéncias do ato convocatério que deu origem ao
Registro de Precos;

c- A Detentora do registro der causa a rescisdo administrativa do contrato decorrente do Registro
de Precos;

d- Em qualquer das hip6teses de inexecugéo total ou parcial do contrato decorrente do Registro de
Precos;

e- Os Precos praticados se apresentarem inferiores aos praticados no mercado e a detentora do
Sistema de Registros de Precos se recusar a aumenta-los.

f- Por razBes de interesse publico, devidamente fundamentadas.

lll- Pela detentora do registro quando, mediante solicitacdo por escrito ao titular do Contratante,
comprovar a impossibilidade de cumprir as exigéncias do instrumento convocatoério que deu origem
ao Registro de Precos, desde que devidamente fundamentada numa das seguintes razdes:

a- Atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes de
fornecimento ou parcela deste, ja recebidos, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbagcdo da ordem interna ou guerra, assegurado a detentora/fornecedora o direito de optar pela
suspenséo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacgéo;
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b- N&o liberacao, por parte do Contratante, de &rea, local ou objeto para execucdo do servigo, nos
prazos determinados.

c- Ocorréncia de fato fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado, impeditivo da execucéo
do servigo.

No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicacao sera feita
mediante publicagdo no DOM por duas vezes consecutivas, considerando-se cancelado o prego
registrado a partir da ultima publicagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Subclausula Primeira - O prestador de servico que praticar quaisquer das condutas previstas no
art. 14 do Decreto Municipal n°® 11251/2002, bem como, outras condutas estabelecidas na forma da
lei, sem prejuizo das sancgdes legais nas esferas civil e criminal, estard sujeito as seguintes
penalidades:

| - Adverténcia;
Il - Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execucao do objeto
contratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execucao do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente. A aplicagdo da presente multa exclui a aplicagdo da multa prevista na alinea
anterior.

c) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento), em
caso de reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da
execucdo do objeto ou rescisdo contratual ndo motivada pela CONTRATANTE, inclusive o
cancelamento do registro de prego.

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
municipio de Fortaleza por prazo n&o superior a 02 (dois) anos);

f) Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo, sendo, entdo, descredenciado no
cadastro de fornecedores da Central de Licitagfes da Prefeitura de Fortaleza, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
das multas previstas neste edital e das demais cominagoes legais.

g) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir 0 municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o
prazo da sancéo aplicada com base no inciso anterior.

Subclausula Segunda — O prestador de servico recolhera a multa por meio de Documento de
Arrecadacao Municipal (DAM), podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do
orgdo Contratante e, se ndo o fizer em 10 (dez) dias uteis contados da publicacéo do resultado da
aplicacdo de penalidades a ela aplicado, sera cobrado em processo de execugao.
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Subcldusula Terceira — Nenhuma sancdo serd aplicada sem garantia da ampla defesa e
contraditorio, na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro do Municipio de Fortaleza do Estado do Ceara, para conhecer das questfes
relacionadas com a presente Ata que ndo possam ser resolvidas pelos meios administrativos.
Assinam esta Ata, os signatérios relacionados e qualificados a seguir, os quais firmam o
compromisso de zelar pelo fiel cumprimento das suas clausulas e condicdes.

Signatarios:
Org&o Gestor No_me do Cargo CPF RG Assinatura
Titular
Qrgao Nome do Titular Cargo CPF RG Assinatura
Participante

Detentores do Nome do Assinatura

Reg. de Precos Representante Cargo CPF RG
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ANEXO UNICO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOSN° /20
MAPA DE PRECOS DOS SERVICOS
Este documento € parte da Ata de Registro de Precos acima referenciada, celebrada entre a

Secretaria Municipal das Finangas - SEFIN e os prestadores de servicos :
Cujos precos estao a seguir registrados, em face da realizacdo do Pregdo Presencial n°

PRESTADORES
DE SERVICO
ORDEM DE

CLASSIFICACAO

COD | ESPECIFICACAO
ITEM ITEM DO ITEM

PRECO
QUANTIDADE | REGISTRADO
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E COOPERATIVA

(PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE)

DECLARACAO
(nome /razéo social) , inscrita no
CNPJ n° ,por intermédio de seu representante legal o0(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA, sob as sancbes

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser:

() Microempresa

() Empresa de Pequeno porte ou cooperativa nos termos da legislagédo vigente, ndo possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no § 4°, do art. 3°, da Lei Complementar n° 123/2006.

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° __ /2015 - SEFIN
PROCESSO N° P464438/2015

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, INDEXAGCAO INFORMATIZADA, GESTAO E
GUARDA TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS
INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A
PESQUISAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS E TECNICOS DA  SECRETARIA
MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE FORTALEZA, ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS - SEFIN, E A
EMPRESA

ABAIXO QUALIFICADOS, PARA O FIM QUE NELE SE
DECLARA.

A SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS - SEFIN, estabelecida nesta Capital, na Rua
General Bezerril, 755 — Centro, CEP: 60.055-100, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 07.965.205/0001-
50, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo Sr. Secretéario, Jurandir
Gurgel Gondim Filho, brasileiro, RG n°® 95002135325 SSP/CE, inscrito no CPF sob o n°

220.288.113-15, residente e domiciliado nesta Capital e a
, com sede na

, CEP: , Fone: , inscrita no

CPF/CNPJ sob o n° , doravante denominada CONTRATADA, representada
neste ato pelo , (nacionalidade), portador da Carteira de Identidade n°
, € do CPF n° , residente e domiciliada(o) em (Municipio -

UF), na , tém entre si justa e acordada a celebracéo

do presente contrato, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO

1.1. O presente contrato tem como fundamento o edital do Pregdo Presencial n°___ /2015 e seus
anexos, 0s preceitos do direito publico, o disposto na Lei Federal 10.520/2002, na Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto Municipal n° 11.251, de 10/09/2002 e
subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas altera¢fes, e, ainda,
outras leis especiais necesséarias ao cumprimento de seu objeto.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA

2.1. O cumprimento deste contrato estd vinculado aos termos do edital do Pregdo Presencial
n° /2015 e seus anexos, e a proposta da CONTRATADA, os quais constituem parte deste
instrumento, independente de sua transcricao.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

3.1. CONSTITUI OBJETO DESTE CONTRATO A CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA EXECUTAR OS SERVICOS DE ORGANIZACAO, INDEXACAO
INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS
INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A PESQUISAS DE ARQUIVO DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DAS
FINANCAS DE FORTALEZA, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS CONTIDOS
NO ANEXO |, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL.

CLAUSULA QUARTA — DA FORMA DE FORNECIMENTO

4.1. O objeto deste Contrato sera executado em regime de empreitada por preco global, de forma
parcelada.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO E DO RECEBIMENTO DO SERVICO

5.1. Os servigos serdo executados da seguinte forma:

5.1.1. O o6rgéo participante do SRP solicitara a detentora do registro de pre¢cos o or¢gamento para
realizacdo do servigo necessario.

5.1.2. O 6rgao participante informara na solicitagdo de orcamento a detentora de Registro de
Precos, o local e condigbes (prazo, horario de trabalho, condi¢cdes de execucdo e outros) para
realizacdo do servico.

5.1.3. A solicitacdo de orcamento pelo 6rgdo participante ndo obrigar4 a este a contratacdo dos
servigos orgados.

5.1.4. A detentora do registro de pregco apresentara ao 0rgao participante requisitante, orcamento
contendo a descricdo dos servigos a serem realizados, conforme disposi¢cdes especificadas no
Edital, Termo de Referéncia e proposta de preco registrada.

5.1.5. Independentemente do valor do servigo, 0 setor solicitante encaminhard & Coordenadoria
Administrativa Financeira da Secretaria Municipal das Financas - SEFIN, o orgamento apresentado
para andlise e autorizacdo para emissdo da Ordem de Servigo.

5.1.5.1. Apos autorizagdo da Coordenadoria Administrativa Financeira da Secretaria Municipal das
Financas - SEFIN, o 6rgdo participante providenciara o Contrato e emitird a Ordem de Servigo para
contratagdo dos servigos de “organizagao, indexagao informatizada, gestdo e guarda terceirizada
(custddia) dos arquivos intermediario e permanente, a fim de atender a pesquisas de arquivo de
documentos administrativos e técnicos” referente aqueles constantes do orgamento aprovado.
5.1.6. O érgdo participante providenciara o Contrato e emitird a ordem de servigo para a realizacao
do servigo orcado e autorizado.

5.1.7. Todas as despesas referentes aos servigcos, mao-de-obra, materiais, multas, danos ao
patrimdnio publico ou a terceiros, enfim, taxas de qualquer natureza, ficardo a cargo da contratada.
5.1.8. Todos os materiais e servicos deverdo estar de acordo com as normas vigentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e das Concessionarias locais.

5.1.9. A Contratada deverd manter sede e escritorio fixo em Fortaleza/CE ou regido metropolitana a
fim de garantir suporte e agilidade na prestacao dos servicos.

5.1.10. O pessoal utilizado pela Contratada ndo terd vinculo empregaticio com a Secretaria
Municipal das Finangas — SEFIN, cabendo a Contratada todo e qualquer 6nus decorrente de
relacdo de emprego, encargos sociais, seguros contra acidente e quaisquer exigéncias das leis
trabalhistas e previdenciarias.

5.1.11. A Contratada deverd prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
Contratante, cujas reclamacgdes se obrigam prontamente a atender.

5.1.12. A Contratada devera assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais
causados a Contratante ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia ou as normas de
segurancga quanto da execucao dos servicos.
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5.1.13. As pessoas, a servico da empresa Contratada, deverdo estar sempre identificadas através
de crachéa e fardamento.

5.1.14. A Contratada devera, obrigatoriamente, fornecer todos os equipamentos de seguranca
(EPIs) em quantidades suficientes a seus funcionarios e exigir-lhes o uso, sempre que o produto ou
atividade demandar, de acordo com as Normas de Seguranc¢a e Medicina do Trabalho.

5.1.15. O servico deverd ser executado no local disponibilizado pela empresa vencedora, no
endereco fornecido na proposta de preco da vencedora, tudo rigorosamente de acordo com as
especificagbes estabelecidas na proposta vencedora e neste edital, sendo que a ndo observancia
destas condicdes, implicarA na ndo aceitacdo do mesmo, sem que caiba qualquer tipo de
reclamacgéo ou indenizacéo por parte da inadimplente.

5.1.16. O Contratante designard Comissdo Técnhica, cujo proposito sera o0 acompanhamento do
servico e a conferéncia deste com as especificagbes contidas na proposta de precos e no edital.
Caso o servico esteja em desacordo com as especificagfes contidas naqueles instrumentos, o
servidor rejeitara o recebimento do mesmo.

5.1.17. A Contratada ficara obrigada a executar novamente, sem O6nus para 0 Municipio de
Fortaleza, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o0 servi¢o que vier a ser recusado

5.1.18. A Contratante podera fazer visitas peridédicas ao local, devendo o mesmo ser mantido nas
condi¢cbes aprovadas pela Contratante, sob pena de rescisdo contratual.

5.1.19. O servico que comprovadamente apresentar desconformidade com as especificagdes
contidas no Termo de Referéncia e neste instrumento deverd ser reparado no prazo fixado pela
contratante, contados da sua notificacao.

5.1.20. Os servigos deverdo ser realizados nos horérios 8h as 17h de segunda a sexta feira, ou
ainda em caso de urgéncia e emergéncia os documentos deverdo ser disponibilizados fora do
horario normal, tudo rigorosamente de acordo com as especificacfes estabelecidas na proposta
vencedora e no Edital, sendo que a ndo observancia destas condi¢des implicara na ndo aceitacéo
do mesmo, sem que caiba qualquer tipo de reclamacao ou indenizac¢do por parte da inadimplente.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. D&-se a este Contrato o preco global da execucgéo do servigo de R$............... para o periodo de
12 (doze) meses, que sera pago da seguinte forma:

R$ ( ) referente ao servigo fixo de implantagdo
descrito nos itens 1, 2 e 3 do ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA, no que concerne o traslado de 20 mil caixas box.
R$ ( _ ) referente ao item 4 do ANEXO | -
TERMO DE REFERENCIA, que sera pago em 12 (doze)
parcelas mensais de R$ ( ).

R$ ( ) referente ao item 5 do ANEXO | -

TERMO DE REFERENCIA, no que concerne aos Servicos mensais
variaveis, devendo ser distribuidos em até 12 (doze) meses.

6.1.1. O pagamento supramencionado terd como base os servigos dispostos nos itens indicados na
planilha abaixo transcrita:
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LOTE UNICO
VALOR POR |QUANTIDADE| VALOR
ITEM [SERVICO FIXO — IMPLANTACAO UNIDADE TOTAL
1 Traslado: Consiste no trabalho de
levantamento de volumes, etiquetagem, 20.000
embalagem, contagem, transporte, inventario
e internalizacdo. Unidade de box.
Organizacdo e Indexacdo: Consiste na 20.000
andlise, tratamento, organizagdo e indexagao
2 informatizado de documentos.
3 Acondicionamento: Aquisicdo de caixas Box 20.000
e Container para o acondicionamento da
documentacéo.
SERVICO MENSAL FIXO
VALOR VALOR
4 |Parcela fixa mensal, incluindo o servigo: MENSAL Prazo TOTAL
Custddia (guarda de documentos): Consistg 12 meses
4.1 |na guarda com gerenciamento os documentos
Guarda de 20.000 box.
j Quantidade
5 |SERVICOS MENSAIS VARIAVEIS Valor Unitario| Estimada
5.1 |Atendimento a consulta com pesquisa 3000
normal/documento.
5.2 |Atendimento a consulta com pesquisa 1000
urgente/documento.
5.3 |[Consultas via fax ou e-mail local normal 825
documento.
5.4 |Consultas via fax ou e-mail local urgente 338
documento.
5.5 |Atendimento a representante da SEFIN ng 175
armazém (normal).
5.6 |Atendimento a representante da SEFIN ng 88
armazéem (urgente).
5.7 |Transportes Normais de caixas box (até 20 cX 38
box).
5.8 |Transportes urgente de caixas box (até 20 cx 38
Box).
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5.9 |Coleta de Novos documentos. 88

5.10 |Atendimento a fiscais para consultas 13
locais/hora (normal).

5.11 |Atendimento a fiscais para consultas 13
locais/hora (urgente).

5.12 | Cépias reprograficas. 338

Expurgo: Consiste no  processo de
5.13 [levantamento e emisséo de termo de expurgo. 2.000 box.

Fragmentacdo: Consiste no descarte de
5.14 |documentos elencados na fase de expurgo. 2.000 box.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

Observacgao: Especificagéo da caixa box: 14X36X24 cm.

6.2. O pagamento advindo do objeto do Contrato serd proveniente de recurso da Secretaria
Municipal das Financas — SEFIN e sera efetuado até 30 (trinta) dias contados da data da
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor da contratagdo, mediante
crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA, exclusivamente no Banco do Brasil.

6.2.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorre¢cfes serd devolvida a CONTRATADA para as
devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da
data de apresentacéo da nota fiscal/fatura corrigida.

6.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA, em caso de descumprimento das
condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

6.4. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucio do objeto ou se 0 mesmo n&o estiver
de acordo com as especificacdes do Anexo | — Termo de Referéncia do edital do Pregdo Presencial
n° /2015.

6.5. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

6.5.1. Documentacéao relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, a qual abrange as
contribuigcBes sociais previstas na Lei Federal n® 8.212/1991, conforme a Portaria MF n°® 358 de 05
de setembro de 2014, Estadual e Municipal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

6.5.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débito, Referente a quitacdo de tributos e contribuicbes
federais, ou equivalente, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal
do Brasil.

6.5.3. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, ou equivalente, expedida pela Secretaria da
Fazenda do Estado.

6.5.4. Certiddo negativa de débitos municipais, ou equivalente, expedida pela Secretaria de
Financas do Municipio.

6.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao), conforme Lei 12.440/2011 e Resolugédo
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Administrativa TST n° 1470/2011 e, ainda, conforme os termos do TITULO VII-A da Consolidacio
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.5.6. Certificado de Regularidade de Situacdo (CRS) ou Equivalente, perante o Gestor do Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), da jurisdicdo da sede ou filial do licitante, devendo o
mesmo ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados na comprovagdo da
regularidade fiscal.

6.5.7. No caso de Cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo dos documentos
relativos ao FGTS dos seus cooperados; para efeito desta dispensa, devera apresentar o seguinte:

a - DECLARACAO constando que, caso vencedora da licitacdo, o objeto serd produzido ou
comercializado por ela prépria através de seus cooperados.

b - ATA DA SESSAO em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a participar da licitacdo e
executar o contrato caso seja vencedora.

¢ - RELACAO DOS COOPERADOS que produzirdo ou comercializardo o objeto da licitagcéo
discriminando comprovando através de documento a data de ingresso da cada um deles na
cooperativa.

6.5.8. Caso a cooperativa tenha empregados em seus quadros, esta devera juntar os documentos
comprobatorios de recolhimento do FGTS relativo a eles.

6.5.9. Toda a documentacgdo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo
de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartorio. Caso esta documentagdo tenha sido
emitida pela Internet, s6 sera aceita apds a confirmacédo de sua autenticidade.

CLAUSULA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
7.1. As despesas decorrentes da contratacéo serdo provenientes dos recursos:

Projeto/Atividade: 04.122.0001.2322.0001
Elemento de Despesa: 3.3.90.39
Fonte de Recurso: 0/100

CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da sua publicagéao,
devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.2. Os prazos de vigéncia e de execucdo deste contrato poderdo ser prorrogados nos termos do
gue dispde o art. 57, da Lei Federal n° 8.666/1993, se for do interesse da Administracao.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
no Edital e em seus Anexos, no Instrumento de Contrato, na Lei n° 8.666/93 e demais normas legais e

regulamentos pertinentes.

9.2. Manter durante toda a execuc¢éo deste contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas,

todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

9.3. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressoes limitados
ao estabelecido no 81° do art. 65, da Lei Federal n°® 8.666/1993, tomando-se por base o valor

contratual.

9.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execuc¢&o do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito
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de exclusdo ou reducgdo de sua responsabilidade o fato da CONTRATANTE proceder a fiscalizagdo ou

acompanhar a execucéao contratual.

9.5. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo deste contrato, inclusive as obrigacfes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,

encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das

leis

trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplichAveis ao pessoal

empregado na execucao contratual.

9.6. Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipdtese em que serédo

respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.7. Executar o objeto deste Contrato de acordo com os horarios e nos locais definidos pelo
Contratante;

9.8. Aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que a Administracédo
fizer na execucao do servico, até 25% do valor inicial atualizado do Contrato;

9.9. N&o proceder a nenhum tipo de subcontratacéo total ou parcial do seu objeto - exceto no caso
e haver previsdo no Edital, devendo a subcontratada, neste caso, atender as condi¢cdes de
habilitacdo exigidas no Edital, apresentando ao Contratante a documentacdo pertinente -
associacdo com outrem, cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como fuséo, cisdo ou
incorporagao;

9.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo do Contrato, inclusive a sua inadimpléncia referente a esses encargos,
gue ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar 0 objeto do Contrato; bem como pelos demais 6nus atinentes a execugéo e entrega do
objeto, inclusive todo o material e servigos acessorios.

9.11. Responsabilizar-se pelo transporte de toda documentacéo até o local onde sera arquivado;
9.12. Responsabilizar-se pela integridade de todo o acervo documental da SEFIN que estiver em
poder, inclusive mantendo sigilo absoluto de todo material;

9.13. Organizacgéo e gestdo continua dos documentos;

9.14. Seguranca na protecdo dos arquivos;

9.15. Agilizar o atendimento a consultas;

9.16. Custos com material de consumo de escritério aplicado a gestao e controle do arquivo;

9.17. Disponibilizar microcomputadores, impressoras, moveis de escritorio, estantes, marcadores,
sinalizadores e tudo que se fizer necessario e em namero suficiente ao bom desempenho dos
servicos, utilizando recursos modernos de armazenamento;

9.18. Disponibilizar éarea suficiente (espago de armazenamento) e em perfeito estado de
conservacao e limpeza;

9.19. Disponibilizar para SEFIN as normas para gestdo de arquivos;

9.20. Disponibilizar seguro com a devida cobertura;

9.21. Disponibilizar todo o acervo documental da SEFIN e bancos de dados j& realizados em caso
de rescisédo contratual, em perfeito estado, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias ou outro a ser
acordado entre as partes, responsabilizando-se por eventuais perdas, danos ou extravios total ou
parcial dos documentos ainda que ainda n&o cadastrados em bancos de dados;

9.22. Realizar todos os servigos contidos no TERMO DE REFERENCIA, tudo de conformidade com
o edital;

9.23. Fornecer caixas box, caixas contéineres e lacres, devidamente padronizados e serem
aplicados diretamente no arquivo;

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Solicitar a execucado do objeto a CONTRATADA através da emissao de Nota de Empenho;
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10.2. Proporcionar a CONTRATADA todas as condicBes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacBes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no 8.666/1993 e suas
alteracBes posteriores,

10.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da CONTRATADA, que atenderd ou justificara de imediato,

10.4. Notificar a CONTRATADA, de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto
contratual,

10.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢cBes estabelecidas neste contrato,
10.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

11.1. A execucéo contratual sera acompanhada e fiscalizada por Comissdo Técnica, especialmente
designado para este fim pela CONTRATANTE, de acordo com o estabelecido no art. 67, da Lei
Federal n° 8.666/1993, a ser informado quando da lavratura do instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. No caso de inadimplemento de suas obrigacdes, a CONTRATADA estard sujeita, sem
prejuizo das sanc¢des legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades:

12.1.1. Adverténcia,
12.1.2. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execucdo do objeto
contratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execucao do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente. A aplicacdo da presente multa exclui a aplicagdo da multa prevista na alinea
anterior.

c) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento), em
caso de reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da
execucdo do objeto ou rescisdo contratual ndo motivada pela CONTRATANTE, inclusive o
cancelamento do registro de prego.

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
municipio de Fortaleza por prazo ndo superior a 02 (dois) anos);

f) Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo, sendo, entdo, descredenciado no
cadastro de fornecedores da Central de LicitagBes da Prefeitura de Fortaleza, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
das multas previstas neste edital e das demais cominacgdes legais.

g) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir 0 municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e ap6és decorrido o
prazo da sancéo aplicada com base no inciso anterior.

12.2. Se nao for possivel o pagamento da multa por meio de descontos dos créditos existentes, a
CONTRATADA recolherd a multa por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal(DAM),
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podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6érgdo CONTRATANTE. Se ndo o
fizer, ser& cobrado em processo de execugao.

12.3. Nenhuma sancéao sera aplicada sem garantia da ampla defesa e contraditério, na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1. A inexecucdo total ou parcial deste contrato e a ocorréncia de quaisquer dos motivos
constantes no art. 78, da Lei Federal n° 8.666/1993 sera causa para sua rescisdo, na forma do art.
79, com as consequéncias previstas no art. 80, do mesmo diploma legal.

13.2. A rescisao podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a
Xl e XVII e XVIII do artigo 78 da sobredita Lei.

a.1) No caso do inciso Xll do artigo 78 da Lei 8666/93 ndo caberda a CONTRATADA direito a
indenizagdo de qualquer espécie;

b) Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagcdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao;

¢) Judicial, nos termos da legislacéo;

13.3. Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

14.1. Fica eleito o foro do municipio de Fortaleza, Capital, do Estado do Ceara, para dirimir
quaisquer questdes decorrentes da execucdo deste contrato, que ndo puderem ser resolvidas na
esfera administrativa, excluido qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, que esta visado pela Assessoria
Juridica da CONTRATANTE, e do qual se extrairam 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé
efeito, as quais, depois de lidas e achadas conforme, vio assinadas pelos representantes das
partes e pelas testemunhas abaixo.

Fortaleza/CE, de de 2015.

(nome do representante) (nome do representante)
CONTRATANTE CONTRATADO(A)

Testemunhas:

(nome da testemunha 1) (nome da testemunha 2)
RG: RG:
CPF: CPF:

Visto da Assessoria Juridica da CONTRATANTE

50

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA-CLFOR
Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago — CEP 60.055-090
Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630



